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1. CALCULO DA AREA UTIL TOTAL DO IMOVEL

Caonforme estudes realizados e detalhados por meio deste Programa de Necessidades, constatou-se gue s83o necessdrios no minimo 8.442,825 m? de drea Gtil para abrigar as
Unidades da AGU do municipio do Rio da Janeiro/R] , incluindo-se PRU; PRF; CJU; EAGU; ECGAU & CPP, berm como SADs 123,

Il UNIDADES DA AGU NGO MUNICIPIO DO RID DE JANEIRO-RJ

UNIDADES AREA UTIL NECESSARIA A INSTALACROD DA UNIDADE OBSERVACOES
dlise detathada pode 5 rificada na fi rente
BHEl 1106.98 .-\a.'| lise deta ha:lahp: e ser verificada na H:ha. referente &
Unidade que compie este Frograma de Necessicades
oeF 36627 A a.ﬂal-se deta hanz._p:de ser verificada n ?Il:ha. referents &
Uridade gue compée este Programa de Necessicades.
. £45.838 A andkse detalhada pode ser verificada na -.|cna_ referent= @
Unidade que compee este Programa de Mecessicades
A analise detathada p verifi na ficha referents
EAGU 552.725 Aandlise detatha 3 pade ser ves atla tiardiluiie ent=a
Unidade que compde este Frograma 0 Necessicades.
T 2355 A a.nal-se detathada pode ser verificada na nLha. referents a
Unidade que compbe este Frograma de Necessidades.
SADsle3 1E37.00 A a.ﬂ.al-:: deta hﬂﬂaﬁp‘:lﬁ: ser verificada na Ilthd- referent= 2
Uridade que compie sste Frograma de Necessidades
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I. CALCULD DA AREA UTIL TOTAL DO MAOVEL

Descricio: Area ditil tatal do imével 2 @ : . 5
i E o Ty Pooulacic Observagies referentes 2o ciloula das metragens (m?)
Areas computdveis + areas ndo computaveis 2 -
_. (Quantidade de gt : e conforme diretrizes do Mznuzl de Padric de Dcupagac e
(oag. 7) Area minima Area mdxima B iz 5 L o
f TN . o pessoas que . : Dimensionamento de Ambientes em Imoveis Institucionais da
'firea Util: Area con tivamente aproveitada 5 5 demandada [m? demandada (m%) = “ 2 e L S
- trahalham integra . Administragio Publicz Federal dirsta, autdarquica e fundacional,
doimo correspondente & soma R . o
i | s # ou reduzido} acrescidas das orientagdes especificas das Unidades
(QUAals 3= EXTIULIT a5 areas O projecao das parei
1. AREAS COMPUTAVEIS OBSERVACOES
1.1, AREAS DE ESCRITORIO
1.1:1 Postos de trabalho integr:
(Procuradores ou Advogados da Un
43 301 387 DRA ANDREA INFORMOU 45
1.12 Postos de trabaiho reduzido - Mzmbros -
\Procuradores ou Advogades da Unigol
g 665 B35 DRA ANDREA INFORMOULE
113 Postos de trabalho integral - Servidares/
Empregados
25 175 215
114 Postos de trabalho reduzido - servidores)
Empregados
: &1
124 288
o o o 3
. Fis) 1015 1305
compartihada, expediznte continuo, ca -
6 horas traba




118 Servidores com CCE ou FCE nivel 17 {Dbs.: antigo
DAS ou FCPE 6 ou superior]

Limites sugeridas para criaco de
hado para o trabalho individuale de uso

escrdrio f
exclusive |z2la ce chefiz), conferme cargo ou fungio:
| Servidores com DAS ou FCPE 6 = ate 30m°.  (paz 24)

1119 Servidores com CCE ou FCE nivel 15 ou 16 (Obs.:
antigo DAS ou FCPE 5}

Limites sugeridos para criaggao de
escritario fechade para o trabalho ndividual e de uso
conforme cargn ou fungio:
ES5=ate25m®  (paz. 24)

excluzive (s2la ce che

Il. Servidores com DAS ou FCP

25

25

T T IULTETES UE E40TETE

SUBEIE-S€ QUE apenas seiam criados gahinetes parz
aqueles cargos que Fagam jus, regimentaiments, a uma
fungic de chefe de gshinet=") (pag 25}

Limites sugeridos para oriacio de
escritorio fechado parm o trRbalho ndwvidual e de uso
exclusive (szlz de chefiz), conforme cargo ou fungio:

Il Chefes de gabinete, chefes de unidades
descentralizadas,
juridicas das unidades vinculzdas e chefes de equipes
comoostas por 10 ou mai

efes das dress

20

20

limites sugeridos para criagdo de escritdrio fachaco para o
trabalho individual & de wso

exclusive (sz2la de chefiz), conferme cargo ou fungic:

lll. Chefes e gabinete, chefes de unidades
descentralizadas
juridicas das unidades vinculad;
comoosias por 20 ou mais
ccupantes d¢e posto de trabatho eguivalente ao Integral =
ate 20 loma 244

efes das dress

s e chefes de equipes

1.1:12 Chefes de dreas juridicas das unidades vinculadas

zugeridos parz criago de escritdrie fechado para o
trabaiha individual e de wso

exclusivo (szla de chefiz), conforme cargo ou fungdo:
lil. Ehefec de gabinete, chelfes de unidades
descentrafizadas, cheles das aress

ljuridicas das unidades vinculedas e chefes de egquipes

compostas por 20 ou mais
ccupantss de posta da trabalho eguivalente ao integral =
ate 20m’ (paz. 22)

1113 Chefes de equipes compaostas por 20 pessoas ou
mals, ooupantes de posios de trabalho eguivalente ag
integral

Limites sugeridos para criacao de escritdrio fechadao para
o trabalho individual « de uso

ewclusivo (sal , conforme cargo ou fungic:
lii. Chefes de gabinete, chefes de unidades
descentralizadas, chefes das dreas

juridicas das unidades vinculadas e chefes de equipes
comoosias por 20 ou mais

ocdpantss de posta de trabalho equivalente ao integral =
ate 70m* {pag. 24

1114 Sala de reurifes

1003

100

Foram solicitadas salas de reunides privativas de 40 lugares,
serndo uma de 20 & duas de 10 kugares.

1115 Estagdes cecotrabalho

a0

1116 Salas individuais para os Coordenadores da
Coordenacdo Geral Juridica

120

1.1.17 salaindividual para o Sub procurador Regional da
UniZo

20




1.1.22 Sala para equipe de recursos humanos da Unidade

1.1.18 Sala adaptada para pessoas com deficiéncia ] 0 o -
1.1.19 Cabine de audiéncia virtual para membros 4 36 36
1.1.20 Sala para audiéncia/ oitiva presencizl ou virtual 0 0 o -
1.1.21 Sala para Coordenagio Administrativa 3 60 80

CONFIRMAR COM DRA ANDREA. 4 SALAS?

Disposigdo do quantitative de membros por sala (com exce¢io do Procurador Regional, Subprocurador Regional, Coordenador-geral Juridico e Coordenadores, todos com salas individuais):
3 membros por sala
Disposigao do quantitativo de servidores por sala: B servidores por sala

Disposi¢io do quantitative de terceirizados por sala: 10 terceirizados por sala
Disposicao do quantitative de estagiarios: espaco unico

O Protocolo da PRU2 & praticamente todo eletrdnico, razdo pela qual poders ser compartilhado com as demais unidades da AGU que ocupardo o mesmo prédio.

TOTAL POPULACAO PRINCIPAL

[TOTAL AREA ESCRITORIO

1312

1578

12 AREAS DE APOIO
"Auditdrios, copas, sanitdrios, ves

area por pessoa na drea de apoio € de 2 a 3 m® por pessoa.(pag. 9)

rios, guaritas, salas de motoristas, espaco multiuso, espaco de convivéncia, salas de
arguivos, estagos de autoatendimento voltadas ao pablico, reprografia, depdsitos administrativos e de manutengdo predial”.

A

1.21 Auditdrio o 0 o Area compartilhada prevista em outro espaco do iméve
1.22 Espaco de convivéncia a 0 1] Area compartilhada prevista em outro espaco do iméve
[TOTAL AREA DE APOIO 307 460.5

[TOTAL AREA COMPUTAVEL 1618 20385

calculo da populacdo inicial por ndo atuarem no interior das dreas especificas

Obs 1 : Areas de escritdrio poderdo representar de 70 a 825 da area Computavel Total, enguanto drea de apoio, de 18 a 30%.

Obs 2: Servidores gue atuam nas dreas de apoio n3o s30 considerados no

2. AREAS NAO COMPUTAVEIS

OBSERVACOES

2.1. AREAS TECNICAS

"Destinadas 3 dirculagso e infraestrutura do imdvel, tais coma hall, foyers,
corredores, escadas, safdas de incendio, elevadores, reservatdrios, barriletes,

shafts, switchs, medidores, substacio, gerador, quadros técnicos, sala cofre, 4857 611.55 Area Técnica= 30% x dreas Oteis totais
garagens, etc. Para fins de dimensionamento preliminar correspondem a
aproximadamente 303 das dreas (teis totais do edificic” (Pag. 30)

2.2. AREAS ESPECIFICAS
Area de uso especifico: aguelas necessarias para atender s
demandas especificas do drgdo.

2.2.1 Pessoas em Zrez de espera para atendimento ao s 298 528 Area de Espera = 1,5 m* x Média de atendimentos didrios x
publico 25%
AREA NAD COMPUTAVEL TOTAL 487.95 6138
|3.\Mﬁl5 DE ESTACIONAMENTO (DBSERVACOES
[3 1 Namero de carros oficiais [0
[3.2 Vagas pela legislacio {Cl
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I. CALCULOD DA AREA UTIL TOTAL DO IMOVEL

Populacio
|{Cuantidads= de

peszoas gus

B33 a0 computaves

uida ef

ivamante aproveitada

trabalham integral
ou reduzido)

respondente 3 soma das areas de piso, das quais

s de projeca " (pag. 7)

5€ EXCIUEm 35 area

Area minima
demandada [m?

Area maxima

demandada |

Dhsarvacies referantes ao cilculo das metragens (m?) conforme
diretrizes do Manual d= Padr3o de Ocupacdo e Cimensionamento
de Ambientes em Imdveis Institucionais da Administracdo Fublica
Federal diretz, autérguica  fundacional, acrescidas das
orientacies especificas das Unidades

1. AREAS COMPUTAYEIS

DBSERVACODES

1.1. AREAS DE ESCRITORIO

1.1.1 Fostos de trakalho integral- Membros -
(Procuradores ou Advogades da Unido)

1.1.3 Postos de trakalho integral - Servidores/

1.1.4 Postos de trabalho reduzido - Senvidores/
Empregados

exclusiva)

CONFIRMAR ESTE NUMERO DE TERCEIRIZADOS




1.1 8 Servidor=s com CCE ou FCE nivel 17 {Obs.: antige
DAS gu FCPE 6 0u superior)

Limites sugeridos para crizgio de

0 individual e de uso
), conforme cargo ou fungdo:

escritoric fachado para o trabal
lusivo (sala de chef

Servidores com DAS ou FCPE 6 = até 30m2.  (pag. 24)

1.1.9 Servidores com CCE ou FCE nivel 15 ou 16 {Dbs.:
antigo DAS ou FCPE 5)

Limites sugeridos para oriacde de es

fechade para o trabzlho individual = de uso
exclusiva (sala de chefia), conforme cargo ouw funcior

I. Servidores com DAS cu FCPES =ate 25m®  (pag. 24|

235

T ILITCNETEs OF EaDMmets

‘sugere-se que apenas sefam crizdos gabinetes para
aguelzs cargos que facam jus, regimentzlmente, 2 uma
fungdo de chefe de gabinete "} (pag. 25)

Limites sugeridos parz criacdo de
==critdric f=chado para o trabalho individual e de uso
exciusive {sals de chefia), conforme cargp ou fungio:
I.C de gabinete chef:
descentralizadas, ch

|uridicas das unidades vinculadas echefes de equipes

compostas por ou mais

inteoral=

20

20

Limites sugeridos parz crizcio de escritdrio fechadeo para o
trabalho individual e ce uso

exclusivo {sala de chefia), conforme cargo ou funcdo:

Il. Chefes de gabinete, chefes de unidades
descentralizadas, chefes das dreas

juridicas das unidades vinculadas e chefes de equipss
Compostas por 20 ou mals

ocupantes de posto de trabalho equivalente ao integral =

3té 20m? (pag. 24)

1.1.12 Chefes d= dreas juridicas das unidades vinculadas

Umites
sugeridos para oiagdc de exoitdrio fechado parao
trabalho individual e de uso
exclusivo (sala de chefia), conforme cargo ou fungdo:
II. Chefes de gabinete, chefes de unidades
descentralicadas, chefes das dreas

juridicas dzc unidades vinculadas e chefes de equipes

compostas po oau mais

es de posto de trzbalho eguivalente ao integral =

DCupar

at= 20m® (pag. 24)

1113 Chefes de equipes compostas por 20 pessozs ou
mais, ocupantes de postos de trabalho eguivalente ao
Integral

Limites sugeridos para criacio de escri

orio fechado parz o

trakalho ind
lusivo (sala de chefia), conforme cargo ou funcao:
i1l Chefes de gabinete, chefes de unidades

ual e de uso

Exc]

des:

as oa!

entralizedas, che

|u a5 das unidades vinculadas e chefes de equipes
compastas por 20 ou mais

es de posto de trabalho equivalente ao integral =
? (pag. 24)

1.1.14 5ala de reunibes

1.1.15 Estagdes de cotrabalho

1B

1.1.16 Sala adaptada para pes:oas com defici®ncia visual

14

1.1.17 Cabine de audiéndia virtual individuzl para

18




1.1.17.a Cabine de audiéncia virtual dupla para membros 2 14 18
1.1.18 5ala para audiéncia/ oitiva presencizal ou virtuzl 0 1] 1]
1.1.19 Sala para subprocuradar 2 20 20
1.1.20 Sala para Chefe de Divisdo juridica g 135 135
1.1.21 5ala para Coordenagdo administrativa 2 40 40
1.1.22 5ala para equipe de recurses humanos da Unidade 2 30 30
OTAL POPULACAD PRINCIPAL 238
'OTAL AREA ESCRITORIO 2340.5 29555
X0 0 0 p d 0 od p de PR
dad d p p a0 or d i d D d p do d 20 do 0 0 p DS O IS do d q p
p 0 o de equipa os d 0 d dad
dad d d pe p dad d 0 Pro do Dorde 0 d D put p 0s de do d i p
D 0 a0 pcupados pelos pro do d q = d D amo d £ D des d balho q D
disponib d o fo 0 cowo p d 0 pro do
D os que o d 0 o 0 distrib o d D 0 do piblicos po
o os que o d 0 0 o d b o de, no o d
D os que o d 0 o 0 distrib o d D 0, 10 d
o 0 ao de Divisdo d 0 0s q d d agh D omodar o da Divisdo e o h od p
divisdo
Disposigdo do quantitativo de terceirizados por sala: 10 te izados po

1.2. AREAS DE APOIO

area por pessoa na drea de apoio & de 2 a 3 m? por pessoa.(pag. 9)

“Auditdrios, copas, sanitdrios, vestidrios, guaritas, salas de motoristas, espago multiuso, espaco de convivéncia, salas de
arquivos, estagos de autoatendimento voltadas ao piblico, reprografia, depdsitos administrativos e de manutengdo predial”. A

1.2.1 Auditdrio 0 1] 1] Area compartilhada prevista em outro espago do imove!
1.2.2 5ala de convivéncia 0 o 0 Area compartilhada prevista em outra espaco do imgvel
[TOTAL AREA DE APDIO 476 714

ITOTAL AREA COMPUTAVEL 2B16.5 3669.5

populagdo inicial por ndo atuarem no interior das areas especificas

Obs 1: Areas de escritdrio poderdo representar de 70 a 82% da area Computivel Total, enquanto drea de apoio, de 18 3 30%.

Obs 2: Servidores que atuam nas dreas de apoio nZo s30 considerados no cdlculo da

2. AREAS NAO COMPUTAVEIS

OBSERVACOES

2.1. AREAS TECNICAS

"Destinadas a circulacio e infraestrutura do imavel, tais como hall, foyers,

corredores, escadas, saidas de incendio, elevadores, reservatdrios, barriletes,

shafts, switchs, medidores, substacio, gerador, quadros técnicos, sala cofre, 844 95 1100.85 Area Técnica= 30% x areas (teis totais
garagens, etc. Para fins de dimensionamento preliminar correspondem a
aproximadamente 30% das dreas Uteis totais do edificio™ (Pag. 30)
2.2. AREAS ESPECIFICAS
Area de uso especifico: aguelas necessarias para atender Tz
demandas especificas do drgao. :
1.2.1 Pessoas em area de espera para atendimento ao _
. 2 0.75 075 ) . .
piblico Area de Espera = 1,5 m* x Média de atendimentos didrios x 25%
ANAO COMPUTAVEL TOTAL B45.7 11016

3.VAGAS DE ESTACIONAMENTO (OBSERVACOES
3.1 Ndmero de carros oficiais |0
3.2 Vagas pela legizlagio |0
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FICHA DE ANALISE DE OCUPACAO E DIMENSIONAMENTO

DE IMGOVEIS DE AGU-RI1

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO NA 22 REGIAD (SAD2ZR)

srintendente HERMINGTON CHIANCA [substituto] Responsaveis ARC. ERIKA PINHEIRD 5. CAVALCANTE IFrik: cavalcante@azu gov.br

fe COLOG DANIEL LARA A FINTD Lecnic ROQ. ALICEG A. PERTIRA
Telefons 21} 3095 5100 EMG. DANIEL LARANIEIRA PINTO v.br
Unidade analisada |CJU - Conzultora Juridica dz Unidio ne Estado do Rio de Janeiro|Chefe da Unidade: Dra. MARIANA MOREIRA E SILVA
EmissEa inicial 11/18/2022 [Uat: de Aprovagao ] ]; [NUP
Aprovacao fina

I;:da i s 3r. Superintendente Substituto da 5AD2R- Hermington Chianca 00592.000621/2022-34
1. CALCULO DA AREA UTIL TOTAL DO IMOVEL
Descricio: Arez Gtil total do imovel= 2 = :
- ¥ Z 2 : Populagao Observages referentes ao calcule das metragens (m*) conforme
Areas computdveis + dieas ndo computdveis B 2 i 3 ~

g {Quantidade o= i 2 < Bl diretrizes do Manual de Padrdo de Ocupacio = Dimensicnamento d=
(pdE. 7) Areaminima Area maxima g e i : S R R

" :: o s ey . c pessoas que : 5 5 Amhientes em Imdveis Institucionais da Administracio Publica Federal

‘Area Util: Area construida efetivamente aproveitada 2 2 demandada (m*) demandada (m*) - i
e G S B R 7 i trabalham integral direta, autarquica e fundacional- ME, acrescidas das orientacdes
do imidwel, correspondente & 5o das e -
= B B ou reduzido} espec 5 das Unidades
quaiz ze excluem as drea: de projegio das parades g2 7)
1. AREAS COMPUTAVELS DBSERVACDES

1.1, AREAS DE ESCRITGRIO
1.11 Postos de trabaiho integral- Memboros -

[Procuradores ou Advogados da Unida)
28 252 DRA MARIANA INFORMOU 12
1div expedie: antinuo, carga lg
1.1.2 Postos de trabaihao reduzido - Membras -
3 a5 DRAMARIANA INFORROU 13
1.1.3 Postos de trabatho integral - Servidores/
Empregados
£ 4z 54

1.1.4 Postos de trabalha reduzido - Servidores/
Empregados

115 Postos de trabalho integral - Terceirizados

HArea pyf &3 31
expediente conbinuo, carga
30 de trabalho &
% ELE]] B E ) T
{Area p
LALERE R,
1.1.7 Postos de trabalho reduzido - Esta
2 9 -

compartilrada, exp

s, =0 de e

1.185ervideres com CCE ou FCE
DAS ou FCPE & ou superior}




119 Servidores com CCF o FCE nivel 1500 16 (Dbs:
antiga DAS ou FCPE 5)

na Unidade

Quantitativo de Membros da uridade — 29
Disposicao do quantitative: Miximo 03 Membros por sala.

Ouantitativo de servidores da unidade — 10

SUgenons a5 25 EU INCLU{ ESTE DADO.
chado para o trabal € de use
(sala de chefia) forme cargo ou funcio
I.Servidores com DAS ou FCPE S =até 25m®  (pag 24
TTI0 Chefes de gabinete
o o ]
conforme cargo ou funcio:
Il. Chefzs de gabine fes de unidaces
descentr:
cynantes de noctn detrabalbn enyivalente anintegral= |
1111 Thefes de unidades cescentralizadas
o de escritdrio fechado para o
o o o =
- o a -
1.1.13 Chefes de equipes compostas por 20 pessoas ou
mais, ocupantes de postos de trabalhe equivalente ac
integral
nitorio fechado para
exciusivo (sala d = o 3
I1. Chefes - ;
descentr;
1.1.14 5ala de reunibes 1 12 30 30 1 SALA PARA 12 LUGARE!
1115 Estagdes de cotrebalho | ¥ 1] s
11 15 53l2 adaptada para pessoas com deficiéncia 0 0 o -
1117 Cabine de audiéncia virtual incividual para 1 » 5
membras =
1117 a. Cahine de audiéncia virtus! dupla para membros | o o o =
1118 5alz para audiéndal oitiva presencial ou virtual ¥ o o -
1.1.19 Sala do Consultora Juridica Substituta o a i}
'1.1.205alz para equipe da coardenagio sdministrativa = _ P
L o L




OQuantitativo de terccirizados do unidade — 11
Disposican do quantitative: Miximo {ou minimo) 5 terceirizados por sala OU sala dnica para terceinrados [espago tipo plataforma compartilhada com estacbes individuais)

5ala de Reunifes — mesa para 12 ugares




1.2. AREAS DE APOIO

"Auditdrios, copas, sanitdrios, vestidrios, guaritas, salas de motoristas, espaco multiuso, espaco de convivéncia, salas de
arguivos, estagos de autoatendimento voltadas ao piblico, reprografia, depdsitos administrativos e de manutengio predial”. A
3rea por pessoa na drea de apoio € de 2 a 3 m® por pessoa.(pag. 9)

1.2.1 Auditdrio (5] 975 975
1.2.2 Espago de convivéncia i}
1.2.3 Arguivo 1 1] o

Obs 1 : Areas de escritdric poderio representar de 70 a 82% da area Computével Total, enguanto drea de apoio , de 18 a 30%.

Obs 2: Servidores que atuam nas dreas de apoio nio s3o considerados no
calculo da populacdo inicial por ndo atuarem no interior das dreas especificas

"Destinadas i circulagdo e infraestrutura do imdwvel, tais como hall, foyers,
corredores, escadas, saidas de incendio, elevadores, reservatorios, barriletes,
shafts, switchs, medidores, substacio, gerador, quadros técnicos, sala cofre,
garagens, etc. Para fins de dimensionamento preliminar correspondem a
aproximadamente 30% das dreas Gteis totais do edificio” (P3g. 30)

192.45 /Arez Técnica= 30% x dreas (teis totais

Area de uso especifico: aguelas necessarias para atender
demandas especificas do drgo.

2.2.1 Area de espera para atendimenta ao piblico

0.375 /Area de Espera = 1,5 m?® x Média de atendimentos didrios x 25%

3.1 Numero de carros ofic

|3.2 Vagas pela legislagio ]0 [
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1. CALCULD DA AREA UTIL TOTAL DO IMOVEL

- Area Gtil total do imdvel=

Areas computiveis = dreas nido Populagio Observagtie: referentes o cilculo das metragens {m?) conforme
computaveis {pag. 7) [Quantidade de P : . diretrizes do Manual de Padrio de Ocupacdo e Dimensionamento
3 . Area minima Area maxima R g - s B :
Area Util: Area construida = pessoas que i 3 3 de Ambientes em Imovels institucionais da Administragdo Publica
~ demandada {m% demandada {m?) - e et . A =
trabalham integral Federal direta, autarguica e fundacional, acrescidas das orientagdes

aproveitada do imovel, corespondents 3 somz
O pisD. das Ouais Se exc M a5 areas oe prog
paredes” (pag.

30 das cu reduzido) especificas oas Unidades

1. AREAS COMPUTAVEIS OBSERVAGDES

1.1. AREAS DE ESCRITORIC
1.1.1 Postos de trabalo integral- Membros -
|Procuradores ou Advogacos da Unida)

11 2 Postos de trabalho reduzido - Membros -
(Procuradores ou Advogados da Unido)

1.1.3 Postos de trabalho integral - Servidores/
Empregados

JENLE COMUnL

1.1.4 Postos de trabalho reduzido - Servidores/
Empregados




1.1.8 Servidores com CCE ou FCEnvel 17 [Chbs.: antigo
DAS ou FCPE & ou superior)

L

escritdrio fechado para o trabs iz
exclusivo {safa de chefiz), conforme cargo ou fungdo:
| Servidores com DAS ou FCPE 6 = até 30m®.  [pag. 24)




1.1.9 Servidores com CCE ou FCE nivel 15 cu 15 {Obs.:
antigo DAS ou FCPE 5

Limites sugzricos para criacéa de c o [:}
escritario fechadn para o trabalho indivduzl & de uso
exclusivo (s2la de chefia), conforme carga cu fungao:
|. Servidores com DAS ou FCP . (pag. 24)
TTI0Chefes de EaEII'IE[E
“sugere-s= que apenas sejam criados gzbinetes para
agueles cargos que fagam |us, regimentalmente, 3 uma
funcdo de chefe de gabinete ") (pag. 23)
= o 1] o
Limites sug=ridos para crizgdods
escritério fechado pars o trabalho individuz! = de use
exclusivo {sala de chefia), conforme carga cu funcao:
II. Chefes de gabinete, chefesde unidades
descentralizadas, chefes das dreas
juridicas das unidades vinculadas e chefes de equipes
Compostas por 20 ou mats
pcusantes de posto de trabalho eguialpnte agintesral -
1.1.11 Chefes de unidades descentralizadas
Limites sugeridos para cr de =scritdrio fechado para o
trabalho individusl e de uso
exclusivo (s2la de chefia), conforme carga cu fungao: i o i
= gabinets, chefes de ur des
zlizadas, chefes daz dreas
|uridicas das unidades vinculadas & chefes de eguipes
Compostas por 20 ou mais
ocupanies de posto de trabstho equivalente aointegrsl -
até 20m* (pag 34)
11 12 Chefes de Zreas juridicas das unidades vinculadas
Lirmit=2
cugeridos para criag3o de escritériofechado para o
trabatho individual e de uso
exclusivo (sala de chefia), conforme cargo ou fungdo: = i o
Il. Chefes de gabinete, chefes d= unidades - -
descentralizadas, chefesdas 3
|uridicas das unidades vincuiadas 2 chefes de Equipes
compastas por 20 ou mais
LTaTLE de posto de trahalho equivalente aointegr=l =
ate 20m* (pag 24)
1.1.13 Chefes de equipes compastas por 20 pessoas cu
mais, ocupantes de postos d= trabalho squivalents ao
Iintegral
Limites sug=ridos para criggac de excritdric fechado
parz o trabalho individual & de uso
exclusivo (s3ia de chefia), conforme carzo cu funcao: )
: : i RS \- o 0
1. Chefes de gabinete, chefes de unidades
descentralizadas, chefes das drea:
juridicas das uridades vinculadas £ chefes de equipes
Cor sEds por 20 ou mais
ocupantes de posto de trabzalho equivalente ao integral -
2 20m* (pag 24)
1.1.145zl3 de reunides 0 0 2]
1.1.155zla de cotrabaiho [+ B o
1.1.15 Szla adaptada pera pessoas com deficiéncia (¥ o a
1117 Cabine de audigncia virtual individual para = -. y
o o L
memhros
1117 2 Cahine de sudiéncia virtuzl dupla para i 5 =
membros d -
1118 5zla para audiéncia/ oftiva presencial ou virtual ¥ B o]
1.1.13 Sala para o Diretor Adjunto da EAGY 1 25 5
1.1:21 Szla para Cocrdenacio sdministrativa i ] 20 0
POPULACAD PRINCIPAL e
s 475




1.2. AREAS DE APOIO

"Auditdrios, copas, sanitarios, vestidrios; guaritas, salas de motorisias, espaco muliuso, espago de convivBnda, salas oe

calculo da popul

Obs 1 : Areas de escritdrio poderfio representar de 70 a B2%¢ da area C

arguivos, estagos de suteatendimanto voltadas ao pitlico, reprografia, depdsi | eds 3o predial™
A drea par pessoa na Area de apoio & de 72 3 m® por pessoa (pag. 9)
1 2.1 Depdsit/ Almaxarifada i a F (Areas inserida na montante da drea de 2poio calculada conforme

"Destinadas  circulazio e infraestrutura do imovel tais comohall foyers.
corredores, escadas, salidas de incendio, elevadores, reservatorios, barrlletes,
shafts, switchs, medidores, substacdo, gerador, quadros técnicos, sala cofre,

garagens, stc Para fins de

to prefiminar corr
aproximadamente 30% das dreas Utels totzls do edificn” (Pig 30)

| Total,

1485

drea de apoio  ce 18 3 303

DObs 2 Servidores que atuam nas dreas de apolo ndo sdo constderados no
cda inicizl por ndo no interior das dreas esgecificas

174

Manual de PadrSo de Ocupages [.]

Area Técnica- 30% x dreas dieis totais

Area de uso especifico: aguelas necessirias para atender

|demandas especificas do drgdo. Sl
2.2.1 Estidio de gravegio (compartilhada) 1 45 45
222 Laboratdrio de informatica (n2 de computadores) [:] o 2
2.2 3 Salas de aula |2 de 35 lugares cada) 35 140 144
2.2 4 Area de espera para atendimento 2o pablico 1 0.375 0.375 Frmee Espera = Ls m x Médiade = e
2.2 5 Foyer 1 =) 20
2.2.6 Audnorio compartilhado 100 150 150
227 Auditorio menor compartilhado 50 75 75
2.2 8 Ezpaco de convivénciz o o o Area compartilhada prevista em outro espaga do imével

|3.2 V2gas pelz leglslacdo




ECGAU E CPP
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{21) 3095 6100 talise EnG. DANIEL LARANIEIRA PINTO danizllaranieira @ag
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1. CALCULO DA AREA UTIL TOTAL DO IMOVEL

crigio: Area til total do imével=
Areas comaUtavais + areas nzo Popuiacas Observaghes referantes ao calcule das metragens (m?| conforme
computiveis (pdg. 7) (Quantidede de i e caci diretrizes do Manual de PadrBo de Ocupacdo € Dimensicnamento
¥ N Area minima Area masima R 3 7 =
Arza Util: Area construlda efetivamente pESIoas que Z de Ambientes em Imdveis Institucionais da Administracio Publics
oo . = demangada (m?) demandada (m*} d: e =
2 proveitada do imdvel, corespond, oma das dreas trabalham integral Federal dirzta, autdrguica e fundaconal, acresdidas das
e pion, dac quais so axcluem ag Sreag de projecio das ou radurido) orientagdes aoparificss dae Unidades
peredes” (pag. 7)
1. AREAS COMPUTAVESS OBSERVACDES
1.1. AREAS DE ESCRITORIO
1.1.1 Postos de trabalho integral- Membros - DRADANIELA INFORMOU 2
[Procuradores ou Advogados da Unidol
2 14 18
1 35 43 DRA DANIELA INFORMOU 1
113 Postos de trabalho intzgral - Servidores/
Emipregados
] o
ontinig, ¢
114 Postos de trabalho reduzido - Servidores/
Empregado:
A aha 105 125
45
il C =
i} c =
118 Procuradores ou Senaderes com CCE ou FCE nivel
17 Obs.- [antigo DAS ou FCPE & ou superior)
0 o o =




11 0Procuradores ou Servideores com CCE ou FOE nivel
15 ou 16 {Obs.: antiga DAS ou FCPES)

Lirétes sugeridos para
Criacdo de escritdrio fechado pars o rabsiho Infvidual &
de uco
exclusivo isala de chefia), conforme cargo ou fung2o:

Sinvidores com DAL QU FCPEE - 218 20m”  (pg2, 24}
P i s

‘sUgers-ze QU 2penas ei3m Cri3dos gabinetas para
aauetes cargos que facam jus, regimentelmente, a uma
funcde dechefe de gabinet [pag. 15)

Urmiites sugeridos para triaao de
eocritério fechado pars & trabatho individual e de uso
exciusve isalz de chetia), conforme cargo ou fungao:
l11. Chefes de gabinete, chefes de unidades

tfecrant: adas, chefoc das dreas

|urfdicas das unidades vinculadas & cheles de equipes

Limites sugeridos para Crizedo de escritdrio fechado para o
trabalhe indhuidual o de uso

exciushvo isala g2 chefla), conforme Cargo ou Tungao:

|IL Chafot de gabinete, chefes de unidados
descentralizadas, chefes das dreas

juridicas das unidades vinculadas € chefes de equipes
rorpostas por 20 00 meis

oupantes o 1o de trabdlbo egulvalente 2o nizgral =
td I0mT [pag 24]

1112 Chefesds dress jurfdicas das unidades
vinculacas

Limites sugaridos para oriacio de ecoritdrio fochado
pars o Tratalng ndvidual 2 de use
exclusivo (sala de chefia), conforme cargo ou fungio:
/L Chefes de ganinete. chefes de unidades
izadas, thefes das dreas
umidadas vinculadas @ cefes de enuipes
s por 20 0u mais
oeupanter do pasto de trabalko egquivalentc ae intagral =
e I0nt* (paz. 24|

descentrall
v fdic:

1113 Chefes da equipes compostas por 20 pessoas ou
mais, ocupantesde postos de trebalno eguivalente so
intezral

Lim

s sugeritos para criagdo de esoriddio fechado para
o crabalhe individual @ dz uso

exclusivo isala de chefia), conforme cargo ou fung2o:

|11 Chefes de gabinete, chefes de unidades
descentralizadas, chefes das dreas

urfdicas das unidades vinculadas € chefes de eguipes
rorrpostac por 20 oo mais

orupantes da posio de tranaiho eguivalente ao Int=gral =
3ts 20m? (pag: 24)

Conforme toficitaclies das chefia: das Unidades na reunido
ocorrida no dia 29/11/2022, com a oresenca do Superintendents
1114 Saa de reunides 10 15 25 da SAD- Sr. Hermington Chianca, seré necessaria masa de 8 lugares
screscids de mess parz egquipamantas & estacdo de trabalho.
Aszim, foi considerade metragem pars pare 8+ 2= 10 lugares.

1115 Estagdes de cotrabaing o o [E] =
1116 Sak adaptada para pescoas com deficidncia 1] o o -
1117 Cabine de audiénca virtual indvidual para = 5 "
membres ]
11.17.a. Cabine de audi@ncia virtual dupla para N & o
mambres » 3
Conforme seilcitaches das chafas das Unidades na reunlao
ocorrida no dia 20/11/2022, com & presenca do Superintendente
1118 38 para 2udiencia/ oltiva presencial ou virual 13 325 315 G U mniienon Chinges, Soraiotersititme s e 11
lugares acrescida de masa pare equipamentcs & estaclo de
trabaltho. Assim, fof considerzda metragem para parall+ 2= 13
lsgares.
1119 Sak de Procurador chefo o o o =
1120 3ak do Procurador chefe substtute 2} o v} =
0 uso privativo se justifica pelo sigilo tratadono item 1.1.1 desta
1120 Saas de uso privativos para membros 7 105 planilha. Foram solictadas. ECGAU=3 salas ; CPP=3salas, Sala

para apoio=1, perfazendo um total da 7 salas




1.2 AREAS DEAPOIO
"Auditdrios, copas, sanitdrios. vestidnios, guaritas, sales de matoristas espaco multivso, espacn de convivéndia, satas de

esiacas de woliadas a0 pablico, reprogiafia, deposiios admnBUarivos @ de manutencio predial.
|A Sroa por potooa na drea de opoio & do 2 3 3 m? por peccoac{pag. 9)

0851 Areas de escritdrio poderdo representer de 70 a 823 da drea Computivel Total, enquanto &rea de apeic , de 18 3 309,

Cbs 2. Senidores gue stuam nas dreas de apoio n8o s¥o consderados no
jo2lculo da populacdo inicial por ndo atuarem na interior das dreas especiiicas

"Dastinadas ¥ circulacio o infragctrutura do mitvel tais como hall, foyers,
corregores, escadas, saldas de incendio; elevagores, reservatonos, barmnieres,
shafte, switchs, medidores, substacBo, gerador, guadros técnicos, tala cofre,

geragens, etc. Parz fins d et P
aprosimedamente 30M das dreas Gteis totais do edificie” [Fég. 30)

79

oorr a

|1.2.1 Auditario [ [t} [ Areas compartihadas previsias em outros 2s0acos do Imavel
1.2.2 Espago de convivénda 0 ] [ Areas compartihadas previstas em outros espacos do imdvel
P Areas inserida nz montante da Srea de apoio calculada conforme
113 Almoxarifado 1 a [
Manual de Padrio de Ocupacbes [}
. Areas insarida na montante da droa de apoio cabculada conforme
1.2 4 Arouivo 1 o o i
IManual de Padrao de Ocupagdes [ ]
Areas insarida na montante ¢a drez de apoio caloulads conforme
1.2.5 Deposto oe Matenal oe Limpeza 1 1] o 2
Manusl de Padrao de CGeupacdes ]

Area Técnice= 3036 x Sress tels totais

-1 Ndmero de carros oficiais

firea de uso especifico: aguchs nocesedrias para atander =
erandas especificas do orgao.
221 Araa de espara para atendimanta ae plblica El 2 a Area de Espera =15 m® x Média de atendimentos didrios = 253
conforms solctaches das chelas das Unidades na reunao ocomida
S - no dia 28/21/2022, com a presenge do Superintendente da SAD- Sr.
22 2 Sala privativa de espera para itiva 1 12 12 E BT
e pese Hermington Chianca, serd prewista sala de espera excusiva pars
oitva, de use privativo para ECGAL e CPP
conforme sofcitzches das chefias das Unidades na reunida ocorrida
233 Copa privativs (lugares sentados) i 3 s nau’e_ 23;’11,1’2:?22_. O pr‘esgm;am smermer,:_uen.(e da SAD-3r.
Hermington Chianca, serd prevista copa de uzo privativo para
ECGAU e CPF
2.2 4 Banheiros privativos (fem e masc)pare o publico " 5 : Conforms soficitzc¥o constante no DESPACHD n.
loxterno (tastemunhas, ete) » (06EQ/ 2022 /COADNM/SADIR/SGA/AGU
conforme safcitzghes das chefias das Unidades na reunia ocorrida
224 Banneiros privativos {fem e masc) 2 & 6 nouR Z3/41/302%, oM 3 pEESENGs o Sipermandeme da AL
Harmington Chianea, cerd previsto banheiros de uso privative para
ECGALU e CPP

2.2 Vages pelz legslagiic lo




SAD2R
FICHA DE ANALISE DE OCUPACAO E DIMENSIONAMENTO
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tendente substituto

Responsdveis

Sup=ri HERMINGTON CHIANCA
Chefe COLOG DA ARANIEIRA PI

técnicos/ autoria dz

Telefone (21} 3095 6100

an
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erika cavalcante@agu.gov.br
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alice.perelira@agu.gov.or

ENG. DANIEL LARANJEIRA PINTO

daniel laranjrirz@agu.gov.br
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SAD2R - Superintendéncia Regional de Administra
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ituto

Sr. HERMINGTON CHISNCA COLTO

rovagao

12/20/2022

NUFP

51 Superintendente Substituto da SADZR- He

(00592.000621/2022-94

I. CALCULO DA AREA UTIL TOTAL DO IMOVEL

Descricio: Area atil tot
Arzzs computiveis + dreas ndo computiveis

(pag. 7)

Area Util: Area o itada do

strufda efetivamente apro

lente & soma das areas de piso, das quais

Populagio
|Quantidads de
PESSOES QUE
trabalham Integral
ou reduzido)

Area minima
demandada {m?)

Area maxima
demandada (m?]

Dbservagbes referentes ao clculo das metragens (m?) conforme

diretrizes do Manual d2 Padrio de Ocupacio e Dimensionamenta
de Ambientes em Imoveis Institucionais da Administracac Fublica
rederal di
orientagbes especificas das Unidades

:, autarguica & fundacional, acrescidas das

1. AREAS COMPUTAVEIS

OBSERVACOES

1:1. AREAS DE ESCRITORIO

1.1.1 Postos de trabalho integral- Membros -

(Procuradores ou Advogados da Unido)

€3 pj Trabalno

cargaipgual o

112 Fostos de trakalho reduzido - Membros -

(Procuradores ou Advogados da Unido)

o o
105 135

7 99

119 153

0 o -
14 1B




1.1 8 Procuradores ou Servidores com CCE ou FCE nivel
17 Obs.: (antigo DAS cu FCPE 6 ou superior)

Limites sugeridos para

criacao de escritorio fechado para o trzbalhe individual e g o 9 -
de uso
exclusive {sala de chefia), conforme cargo ou funcdo:
_ Servidares com DAS ou FCPE & = até 30m®.  (pag 24)
1.1.9 servidores com CCE ou FCE nivel 15 ou L6 {antigo
DAS ou FCPE 5]
ites SUEEroos para criacao de escritario g ] o =
fechade para o trabalbo individual e de uso
exclusive {sala de chefia), confarme cargo ou fungdo:
| Servidarss com OAS ou FCFES =até 25m*  {pag 24|
T T I0Cheres dF Ea6 e
"SUEETE-S2 QUE Aapenas sej@am crizdos gabinetes para
agu=ics cargos gue fagam jus, regimentalmente, 2 uma
func3o de chefe de gabineta "} (pag 15)
Limites sugeridos parz criagdo de A 1 g :
ezcritdric fechado para o trabalho individuz! e de uso
exciusivo (sala de chefia), conforme cargo ou funcdo:
|I. Chefes de gabinete. chefes de unidades
descentralizadas, chefes das dreas
| 3z dzz unidades vinculadas e chefes de equipes
compostas por 20 ou mais
walente 30 (nreorsl =
1111 Cnefesde unidades descentrallzagas
imites sugeridos para criacio de escritario fechado para o
tratalho individuai e de uso
excluzive [sala de chefia), conforme cargo ou fungdo: 3 - 5 -
|1l Chefes de gabinete. chefes de unidadas
descentralizadas. chefas das dreas
|uridicas das unidades vinculadas e chefes de equipes
compostas por 20 ou mais
scupantes de posto de trabathe eguivsiente ao integral =
& 20m?t (pae 74)
1.1 12 Chefesde drezs juridicas das unidades vinculadas
Limites
sugeridos para criagdo de escritdrio fechado pare o
trakalhao individual e de uso
exciusivo {sala de chefia), conforme cargo ou funcao:
111, Chefes de gabinete, ades g o g -
escentralizadas, che das drzas
(U a5 das unidades vinculadas e chefes de equipes
compastas por 20 ou mals
ocupantes de posto de trabalhe equivalente ao integral =
até 20m? (pag. 24)
1.1.13 Chefes de ecuipzs compostas por 20 pessoas ou
mais, ocupantesde postos de trabalho equivalente ao
integral
Limites sugeridos para criacio de escritério fechado parz o
trabalhe individuzal € ce uso
exclusivo (salz de chefia), conforme cargo ou funcao: -
11l Chefes de gabinete, chefes de unidades 2 = ¢ :
descentralizadas, chefes das drea
|uridicas das unidades vinculadas e chefes de equipes
Compastas por 20 04 mais
ocupantes de posto de trabalho equivalente ao integral =
ats 20m? (pag. 24)
1.1.14 Sala de reunifes 20 50 50 1 SALA DE REUNIOES PARA 20 LUGARES
1.1.15 Estacies d= cotrabalho 4 16 16




1.1 16 5Sala adaptada para pessoas com deficiéncia 1] 1] 0
1.1.17 Cabine de audiéncia virtual individual para 5 0 5
membros
1.1.17.a Cabine de audiéncia virtual dupla para membros 0 1] 1]
1.1 18 5ala para audiéncia/ citiva presencizl ou virtual 1] 1] 0
1.1.19 Sala para superintendents 1 25 25
1.1.20 5ala para Superintendente substituto 0 1] 1]
1.1.21 5ala para coordenador 3 &0 60
1.1.22 Sala da Nacleo Avangado da ASCOM no Rio de 5 o 5
Janeiro
[TOTAL POPULACAD PRINCIPAL 49
[TOTAL AREA ESCRITORIO | 466 556

1.2 AREAS DE APOIO
"Auditdrios, copas, sanitirios, vestidrios, guaritas, salas de motoristas, espaco multiuso, espaco de convivéncia, salas de

area por pessoa na drea de apoio & de 2 a 3 m? por pessoa.(pag. 9)

arquivos, estagos de autoatendimento voltadas ao piblico, reprografia, depdsitos administrativos e de manutengdo predial”. A

1.2.1 Auditdrio 0 1] 1] Area compartilhada prevista em outro espago do imdvel
[TOTAL AREA DE APOIO 98 147
[TOTAL AREA COMPUTAVEL 564 703

Obs 1 - Areas de escritério poderfio representar de 70 a 82% da area Computavel Total, enguanto drea de apoio, de 18 a 30%

Obs 2: Servidores que atuam nas dreas de apoio néo sido considerados no calculo da
populagdo inicial por ndo atuarem no interior das dreas especificas

2. AREAS NAD COMPUTAVEIS OBSERVACOES
2.1. AREAS TECNICAS
"Destinadas a circulagio e infraestrutura do imdvel, tais como hall, foyers,
corredores, escadas, saidas de incendio, elevadores, reservatérios, barriletes,
shafts, switchs, medidores, substac3o, gerador, quadros técnicos, sala cofre, 169.2 2109 Area Técnica= 30% x dreas (teis totais
garagens, etc. Para fins de dimensionamento preliminar correspondem a
aproximadamente 30% das dreas Uteis totais do edificic™ (Pag. 30)
2.2. AREAS ESPECIFICAS
Area de uso especifico: aguelas necessarias para atender
- o 50385
demandas especificas do drgao
2.2.1 Pessoas em drea de espera para ztendimento ao _
. 10 375 375 ) _

pablico Area de Espera = 1,5 m? x Média de atendimentos didrios x 25%

222 Arquive N 250 250 Eanfn.rr“le scl?citado p:a o sr. Hermington Chianca em Reunido
ocorrida no dia 24/11/2022

2.2 3 Depésito compartilhado i 100 100 Conforme solicitado pelo sr. Hermington Chianca em Reunido
ocorrida no dia 24/11/3022.

. Conforme solicitad sr. Hermington Chianca em Reunid

2.2.4 Espaco de convivéncia compartilhado - relaxamento 1 30 30 entorme selcitade peio sr. nermington thisncs em Reuni=e

ocorrida no dia 24/11,/2022.
- ) . . Conforme solicitado pelo sr. Hermington Chiznca em Reunido

2.2.5 Espago de convivéncia compartilhado - interagio 1 &0 60 ) . )
ocorrida no dia 24/11,/2022

22 6 5312 do médico do trabalho i 29 20 Conforme solicitado pelo sr. Hermington Chianca em Reunido
ocorrida no dia 24/11,/2022.

2.7 Protacolo compartilhado i 0 5 Conforme solicitado D’E o sr. Hermingtan Chianca em Reunido
ocorrida no dia 24/11,/2022.

2 2.8 Trisgem = Digitalizacio compartilhado i 15 15 Eanft{rme EDl?EiIEIEID pelo sr. Hermington Chiznca em Reunido
ocorrida no dia 24/11/2022.
Area méxima do Refeitdrio = 2 m® x populacio a qual se destinz =
20% (pag. 29 do Manual de Padric de ocupacio ) Area=2x546%
20%= 218,40m*. Conforme solicitado pelo Sr. Hermington Chianca

2.2 9 Copa/ Refeitario compartilhado 1 2184 2184 em reunido ocorrida no dia 16/12/2022, o refeitdrio passou a ser
calculado sobre a populacio total de 493 pessoas, acrescidos os
colaboradores das terceirizadas n3o contabilizados por nio terem
estagBes de trabalha.




2.2 10 vestidrios compartithados 57 767 Area - 53 pessoas x(1,5m? - [pess0as/1000]). Confarme NRZ4.item

23472
w o (Conforme saolicitade pela sr Hermington Chiznca em Rewnido
2.2.11 5alz paramanutencio terceirizada contratada 2 E b e i .
2 = i 30 30 locorrida no dia 16/12/20212 e ratificada pelo Sr. Danizl Laranjeira
[atualmentz Unicol)

por e-mail enviade no diz 17/12/2022, 35 11:43hs.




3.2 Vagas pelalegislacio o | |
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FORCA DE TRABALHJ POPULACAO | HOME OFFICE
Membros 202 55.10
Servidores 220 66.0
Estagiarios 94 0
Terceirizados 156 0
TOTAL 672 121
PESSOAL SAD PRU
Membros 0 64
Servidores 37 43
Estagiarios 4 29
Terceirizados 28 32
PDG ADM
PLENO 11 13
SEMI 11 13
PRESENCIAL 15 17
37 43
PDG MEMBROS
PLENO 19
PRESENCIAL 45

64
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148 incluir % extra
154
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156
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APRESENTACAO

O Manual de Padrdo de Ocupacdo e Dimensionamento de Imoveis Institucionais da
Administrag3o Federal direta, autarquica e fundacional & um instrumento explicativo, auxiliar ao
cumprimento da Portaria Conjunta n2 38, de 31 de julho de 2020%, que institui padrio de ocupacio e
parametros para o dimensionamento de imoveis utilizados por orgaos e entidades da administracdo
publica federal direta, autarquica e fundacional de uso administrativo a serem aplicados no
desenvolvimento de projetos, obras de canstrugo, reformas e ampliagdo, avaliagdo da adequacdo de
locagBes, permutas e compartilhamento de imdveis. Trata-se de instrumento norteador que
compreende orientacBes e critérios técnicos e diretrizes para a adequacdo de imdveis, préprios ou
alugados, voltados a atividade institucional, visando a otimizacdo de espacos e, consequentemente,
de recursos de custeio e investimento aplicados em bens imoveis.

0 presente Manual foi desenvolvido com base no Manual da Receita Federal do Brasil, feito
pela Divisdo de Engenharia [Dieng) da Coordenacdo-Geral de Programacdo e Logistica (Copol) da RFB,
em colaboragdo com as equipes técnicas de engenharia e arguitetura de todas Regibes Fiscais,
posteriormente editado pela equipe do UNIFICA 10 - Padrao de Ocupagdo e Compartilhamento de
Espacos Fisicos, para aplicacdo no ambito do Ministério da Economia, e pela Coordenacdo-Geral de
Gestdo de Bens de Uso da Administracdo Publica (CGAPF) da Secretaria de Coordenacdo e Governanca
do Patrimdnio da Unido, para aplicacdo no dmbito da administracdo publica federal direta, autarquica
e fundacional, conforme disposto na Portaria Conjunta n2 38, de 2020, da Secretaria de Coordenagdo
e Governanga do Patriménio da Unido da Secretaria Especial de Desestatizacdo, Desinvestimento e
Mercados e da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratiza¢do, Gestdo e Governo
Digital, ambas do Ministério da Economia.

! Portaria Conjunta n? 38, de 31 de julho de 2020, publicada no DOU n? 147, de 3 de agosto de 2020,
Secdo 1, pg. 11 e 12, (https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-conjunta-n-38-de-31-de-julho-de-2020-
269968297); com RETIFICACAO publicada no DOU n¢ 169, de 2 de setembro de 2020, Secdo 1, pg. 13,
(https://www.in.gov.br/web/dou/-/retificacao-275407443); Processo SEl ME 19973.103870/2020-12.

1111 2




NOTAS GERAIS

. O conteudo deste Manual, assim como o da Portaria Conjunta n2 38, de 2020, a qual
faz referéncia, ndo dispensa a observincia as legislagdes locais e as normas técnicas relativas a
edificacdes.

1. Excepcionalidades e dividas em relagdo ao conteudo deste manual deverdo ser
analisadas pelas equipes técnicas da Secretaria de Coordenagdo e Governanca do Patrimonio da Unido
-SPU.

NOTAS DA VERSAO

. Versdo 1.1 — junho de 2022
a. Correcao no quadro da pagina 8 que encobria as definicdes de Areas de Apoio
b. Indicacio do sitio onde constam os modelos de documentos bit.ly/RacionalizaGOV
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INTRODUCAO

A gualidade de vida e a produtividade daqueles que desempenham suas atividades em
determinado imovel estdo atreladas ao ambiente de trabalho que esse proporciona. Diante disso,
solugBes de arquitetura sdo determinantes para a eficiéncia do trabalho desenvolvido em empresas e
instituicdes, sejam elas publicas ou privadas.

Para ampliar a eficacia do ambiente de trabalho, porém, além da qualidade ambiental, é
necessario que as despesas voltadas a manutengdo, locagdo, aquisi¢cdo, construcdo e adequagao de
imoveis sejam compativeis com as atividades laborativas neles desenvolvidas. No caso de instituicoes
publicas, a otimizagdo de despesas envolve ainda questdes de responsabilidade fiscal no que tange a
aplicagdo de recursos publicos em imoveis. Diante dessa percepcdo, nasce a proposta da Portaria
Conjunta n? 38, de 31 de julho de 2020, e este Manual, que instrui a sua aplicagdo.

A arquitetura corporativa deve contar com solugdes que permitam sua evolugdo ao longo do
tempo, a fim de abarcar as transformacgdes de processos de trabalho, das estruturas governamentais,
da expectativa de crescimento ou reducdo da quantidade de trabzlhadores e dos cendrios
orcamentarios. Diante da velocidade de transformac3o dessas variaveis, a configuracdo do escritdrio
contemporaneo exige cada vez mais dindmica e flexibilidade. Assim, os ambientes de trabalho vém se
transformando em espacos cada vez mais multifuncionais, contando com sobreposicdo de atividades
intercaladas no tempo.

Alem disso, frente a evolucdo das tecnologias da informac3o e a gestdo digital de documentos,
as possibilidades de trabalho e comunicacdo disponiveis transcendem o uso de estacdes de trabalho
individuais setorizadas, conforme escritdrios tradicionais de décadas atras. Os ambientes de trabalho
sdo mais flexiveis no escritdrio contemporéneo devido as modalidades emergentes de trabalho
externo e teletrabalho. A difusdo dessas categorias implica no desenvolvimento de estruturas de
trabalho nas quais se reduzem as demandas por dreas de escritdrio continuo de carater individual, em
contraponto a uma maior demanda por areas de escritdrio transitdrio e de uso coletivo, com maior
mobilidade e compartilhamento de equipamentos.

Com a flexibilidade e a otimizagdo de espacos, o escritdrio contemporaneo também se
caracteriza pela transparéncia e pela comunicabilidade. Assim, respeitadas as particularidades de
determinadas atividades, sdo premissas gerais para o planejamento de imoveis institucionais a
reducdo da compartimentac3o de ambientes, o uso de materiais transltcidos, além da viabilizac3o e
do incentivo a comunicacdo 3gil a partir da criagdo de ambientes de encontro casual e comunicagao
informal, tais como areas de estar, pragas, refeitdrios, pulveriza¢ido de pequenos espagos parareunido,
espacos de descompressdo dentre outros. Dessa forma, escritérios abertos sdao incentivados no
contexto atual, pois permitem uma organizacdo mais flexivel, que acomodam mals postos de trabalho
em menos Area Construida, o que representam vantagens econdmicas em relagdo 3s obsoletas
configuragBes de escritério compartimentado.

Diante da necessidade de se otimizar recursos aplicados tanto na manutencdo predial, como
em obras e locacées de imdveis, surge a necessidade de se estabelecerem padrées de ocupacdo e
parametros de dimensionamento de imoveis institucionais de uso administrativo da Unido, pelos
drgdos e entidades da administracdo publica federal direta, préprios ou de terceiros, que respondam
ao cenario de restricdo orcamentéria e reestruturacdo governamental enfrentado nos ultimos anos.
Os parametros normativos dispostos na Portaria Conjunta n® 38, de 2020, e instruidos por este Manual
foram elaborados, portanto, com o ohjetivo de se aplicarem principios de racionalidade, economia e
eficiéncia ao planejamento de espacos corporativos da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional, além de proporcionar maior comodidade e conforto a servidores e
contribuintes. Portanto, ndo & objetivo deste Manual orientar o planejamento de espagos ndo
administrativos, como escolas, hospitais, postos de saude, museus, delegacias, quartéis etc.,
aplicando-se seus parametros apenas aos espagos de uso administrativo desses imdveis. Os
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pardmetros aqui apresentados foram elaborados, discutidos e ajustados pela equipe UNIFICA 10 -
Padrdo de Ocupacdo e Compartilhamento de Espagos Fisicos, para os edificios do Ministério da
Economia, e adaptados pela SPU, para edificios da Administrac3o Publica Federal direta, autarquica e
fundacional.
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CONCEITOS E PREMISSAS BASICAS
AREAS ANALISADAS

Os pardmetros abarcados por este Manual aplicam-se as Areas Uteis voltadas ao ambiente
corporativo que sejam comuns a maioria dos imoveis institucionais ocupados pela Administracdo
Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

Area Construida: somatério das areas cobertas totais de uma edificacdo, que inclui as
areas de projecdo de paredes e exclui as areas de projecao de coberturas em balanco com
até 1,20 m (um metro e vinte centimetros) de afastamento.

Area Util: Area Construfda efetivamente aproveitada do imdvel, correspondente 3 soma
das areas de piso, das quais se excluem as dreas de projecdo das paredes.

As Areas Uteis de imdveis abjeto deste Manual, guando compartilhados, podem ser divididas
guanto ao modo de utilizacdo como Privativas e Comuns.

Areas Privativas: areas de uso exclusivo por parte de um tnico érgio ocupante do imével
Areas Comuns: areas de uso comum pelos diferentes érgios que ocupam o imével.

Para efeitos deste Manual, consideram-se orgédos da Administracdo Publica Federal
direta, autdrquica e fundacional os orgdos superiores (Ministérios e equivalentes) e os
diversos orgdos de assisténcia direta e imediata dos Ministros de Estado e orgdos
especificos singulares integrantes da estrutura dos Ministérios e equivalentes.

AREAS COMPUTAVEIS E NAO COMPUTAVEIS

Somente as Areas Computdveis sdo passiveis de contabilizagdo para fins de analise do padrio
de ocupagdo do imovel.

ocupacdo do imdvel, dividindo—se em:

o imadvel.

apoio.

mobiliarios de apoio, gue pode compor salas de reunido e ambientes de cotrabalho.

administrativa e a manutencdo predial etc.

[N

Area Computavel: Area Util passivel de contabilizago para fins de andlise do padrio de

Areas de Escritério: aquelas destinadas ao trabalho de servidores, empregados,
colaboradores, estagidrios e terceirizados, que relinem as dreas para o trabalho individual
e coletivo, necessarias ao desempenho das atividades administrativas as quais se destina

Area para o trabalho individual: drea Util destinada ao expediente continuo e
composta por estacdes de trabalho exclusivas, alem de equipamentos e mobilidrios de

Area para o trabalho coletivo: drea util destinada ao expediente de cardter
transitorio, composta por estacdes de trabalho compartilhadas, alem de equipamentos e

Areas de Apoio: aquelas que d3o suporte 3s atividades desenvolvidas no imdvel, tais como
auditorios, copas, sanitarios, vestigrios, guaritas, salas de motoristas, espacos multiuso,
espacos de convivéncia, refeitdrios, salas de arquivos correntes, estaces de
autoatendimento voltado ao publico, reprografia, depdsitos voltados & atividade
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A Area Util total do imével relne, além das Areas Computdveis, as Areas N3o Computaveis,
que englobam os ambientes cuja demanda ndo é definida pelo disposto na Portaria Conjunta 38, de
2020, e, portanto, ndo € analisada para fins de avaliagdo do padr3o de ocupacdo do imavel.

Area Ndo Computavel: Area Util que, por atender demanda especifica do drgdo,
legislacdo ou norma atinente a edificacdo, ndo é contabilizada para fins de analise do
padrdo de ocupacdo do imdvel, dividindo—se em:

]
I
I
1
I
]
i
‘
:
Areas Técnicas: aguelas destinadas a circulacdo vertical ou horizontal que conectam os ::
ambientes e pavimentos que compdem a edificagdo e a infraestrutura do imével, tais |
como hall, foyers, corredores, escadas, saidas de incéndio, elevadores, reservatorios, i
barriletes, shafts, switchs, medidores, subestacdo, gerador, quadros técnicos, sala cofre, i
garagens efc. :
Areas Especificas: aquelas necessarias para atender demandas especificas do 6rgdo, para .[
além de suas atividades administrativas, tais como Depdsito de Mercadoria Apreendidas |
(DMA), area de espera para atendimento ao publico, restaurante, edificagdes voltadas ';
majoritariamente para abrigar garagens, arquivos permanentes, laboratoérios e arsenais. ':

i

]

DIMENSIONAMENTO DA POPULACAO PRINCIPAL

O dimensionamento e a avaliacdo de adequacdo das Areas Computdveis de um imdvel
ocorrem em funcdo da sua Populacdo Principal —composta por servidores, empregados, colaboradores
e terceirizados —, cujo guantitativo € resultante da soma de Postos de Trabalho Integrais e Reduzidos
dos drgdos ocupantes, aplicados os devidos pesos.

Para dimensionamento preliminar, o cédlculo da Populacdo Principal do imdvel deve se
fundamentar em informacBes prestadas pelo setor de gestdo de pessoas do drgdo, que esclarecam o
quantitativo de servidores, empregados, colabaradores, estagidrios e pela sua respectiva area de
administracdo e logistica quanto ao quantitativo de terceirizados, gque atuam em atividades
administrativas do 6rgdo, com o uso de estacdes de trabalho, bem como de suas respectivas lotacdo e
jornada de trabalho.

Posto de Trabalho Integral: aquele representado por servidores, empregados,
colaboradores e terceirizados que realizem expediente continuo no Iimdvel, cuja carga
horaria diaria média seja igual ou superior a seis horas e que demande estacdo de
trabalho exclusiva.

1

] 1}
] 1
1 1
1 I
1 I
1 I
I i
1 L
I i
L ]
| Posto de Trabalho Reduzido: aquele representado por servidores, empregados, |
1 S I N L, ; ¥ I 1}
' colaboradores, estagidrios e terceirizados que realizam expediente parcial ou transitério |
i no imdvel, cuja carga hordria didria média seja inferior a seis horas ou realizada em [
1

' teletrabalho e gue demande estacdo de trabalho gque, neste caso, devera ser |
\ compartilhada. E
I ]
! A Populagdo Principal do imével serd mensurada pela soma dos postos de trabalho |
B - : ro & + !
i integrais e reduzidos do(s) 6rgdo(s) ocupante(s), aplicando-se os seguintes pesos: :
' "
1 1}
1 1
I ]
I 1
1 ]
1 1
I ]
i i
1 ]

A quantidade total de Posto de Trabalho Integral sera contabilizada de forma absoluta.

A quantidade total de Posto de Trabalho Reduzido sera contabilizada multiplicada pelo
indice de 50% (cinquenta por cento).

Com 2 realidade atual de teletrabalho, deve-se levar em consideracio a reducdo das Areas de
Escritdrio compostas por estacBes de trabalho de uso individual e a proposicdo de areas de trabalho
coletivo mais flexiveis.
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Para dimensionamento preliminar e elaboragdo do programa de necessidades em caso de
construgdo, reforma com ampliagdo, permuta, contrato de locacao e suas prorrogacdes, devera ser
considerada a Populacdo Principal dos 6rgdos envolvidos, mensurada durante a fase de elaboragdo
dos respectivos termos de referéncia ou projeto basico.

o...o -
din_ A _ |

N 100% dos 0% dos
= Postos de Postos de
POE)UIE?QEIO Trabalho Trabalho
Principal Integral Reduzidos

Figura 1: Calculo da Populacdo Principal.

Denomina-se Populacdo de Apoio o contingente de servidores, empregados, colaboradores,
estagiarios e terceirizados que atuam nas areas de apoio da edificacdo, ndo sendo considerados no
calculo da populagdo principal, por ndo utilizarem postos de trabalho nas dreas de escritorio. Da
mesma forma, o contingente da populacdo que atua exclusivamente no interior das areas especificas,
ndo € considerado no célculo da Populacdo Principal.

INDICE DE OCUPACAO E AREA COMPUTAVEL

Para aadequacdo de imoveis institucionais da Administracdo Publica Federal direta, autarquica
e fundacional & Portaria Conjunta n? 38, de 2020, o calculo das Areas Computéveis ocorre em funcio
da Populagdo Principal do imével segundo os limites definidos pelo indices de Ocupa¢io abaixo:

] . ®
000, Area de 020,
'l." X7m* < | Escritorio | < 'l.ll X 9m?

5 - ®
;f.‘i’.x 2m? < | aae | < fi'.'i‘ix 3m?2

Figura 2: indices de Ocupacdo.

Diante disso, a proporcio entre Areas de Escritério e de apoio na composicio da Area
Computavel do imdvel podera variar conforme tabela abaixo:

Area Computdvel / Pessoa* 11 m? 9m? 12m* 10m?
Area de Escritério/ Pessoa* 9m? (82%) 7Tm?(78%) 9m?(75%) 7m?(70%)
Area de Apoio/ Pessoa* 2m? (189%) 2m?(22%) 3m?(25%) 3m?2(30%)

* Refere-se a cada unidade que constitui a Populacdo Principal
Tabela 1: Proporges entre Areas de Escritdrio e Apoio.
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Assim, Areas de Escritorio poderdo representar de 70 a 82% da Area Computdvel Total,
enquanto Areas de Apoio, de 18 a 30%, desde que respeitados os indices minimos e maximos para as
respectivas categorias de area, conforme estabelecido nos pariametros de calculos de Zreas
computaveis.

PROGRAMA DE NECESSIDADES

O Programa de Necessidades reline caracteristicas e condicionantes para compor determinado
espaco ou edificacdo, necessarias ao desenvolvimento das atividades as quais se destina. Trata-se de
uma relacdo sistematizada de ambientes cujas éreas somadas representam a area indicada para
compor a construcdo ou a intervencdo em determinado imdével. Em termos de planejamento espacial,
os programas de necessidades sdo documentos que qualificam e quantificam as necessidades de
determinado projeto.

As informacdes podem ser organizadas em lista de ambientes, caracterizados por area
estimada, quantidade de pessoas que comporta, classificacdo (Escritdrio, Apoio, Técnica ou Especifica),
e eventuais particularidades, tais como a necessaria proximidade com outro ambiente, restricdes de
acesso, configuragdo etc. Assim, a anélise das informagdes € facilitada e deve subsidiar a elaboragdo
de projetos. Propde-se o preenchimento de uma tabela conforme modelo disponivel no site do
Racionaliza na internet https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/projeto-racionaliza ou usando a redug¢ao bit.ly/RacionalizaGOV.

Ademais, a estruturacao do Programa de Necessidades pode considerar:

. A adequacdo das instalacdes e infraestrutura existentes, no caso de locagdo e reforma,
as demandas da Unidade.

I O mohbiliario e os equipamentos utilizados pela unidade que devem ser alocados em
nova edificacdo.

1. Fluxograma que ilustre as inter-relaces entre as equipes e ambientes.
V. Condicionantes legais e normativos pertinentes.

A soma das Areas Computaveis e Ndo Computaveis de todos os ambientes no Programa de
Necessidades servem de subsidio para estimar a érea construida demandada no imdvel e a avaliacdo
de sua adequacdo se dara em funcdo dos limites determinados pelos célculos de Dimensionamento
Preliminar. A superacdo dos limites de area definidos em célculos de Dimensionamento Preliminar

podera ocorrer devido & existéncia de Areas Especificas demandadas pelo orgdo, desde que
devidamente justificadas.

Dado o carater laboral dos edificios ptblicos, ndo deve constar do programa de necessidades
ambientes gue ndo estejam vinculados as atividades fundamentais do érgdo e que extrapolam as
condi¢cdes basicas para a qualidade do ambiente de trabalho, tais como churrasqueira, espago
gourmet, estudio, academia, entre outros que configurem desvio da finalidade do imovel. A criaggo de
espacos de convivéncia e de qualidade de vida que reunam multiplas atividades e que estejam
alinhados a programas institucionais para o tema sio desejaveis.

O programa de necessidades relativo a obras de construgao, reforma ou amplia¢do devera ser
aprovado pelas equipes técnicas de engenharia e arquitetura responsaveis nos respectivos 6rgdos a
partir de analise técnica que demonstre sua conformidade ao disposto neste Manual.
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DIMENSIONAMENTO PRELIMINAR

Trata-se do calculo de estimativas referentes a areas e populacdo para subsidiar parametros
de analise de padrdo de ocupacdo e de area demandada em imodveis adequadas a realizacao das
atividades institucionais do(s) orgdol(s).

O Dimensionamento Preliminar, ou Pré-Dimensionamento, &€ o primeiro passo para
fundamentar e avaliar a adequagdo de tratativas de compartilhamento, locagdo, reforma com e sem
ampliagdo, alteragdo de leiaute, construgdo e permuta. Quando couber a iniciativa a apresentacgao de
Programa de necessidades, o Dimensionamento Preliminar servira de base para delimitar a soma de
areas demandadas, especificadas nesse instrumento.

AREAS BRUTAS E ESTIMADAS

Sem necessidade de analisar plantas de leiaute em documentos fisicos ou digitais, & possivel
estimar as areas disponiveis para ocupac¢do com Areas Computaveis.

A Area Util bruta do imével existente poderd ser calculada sem analise prévia das plantas de
leiaute do imdvel existente e resultard da divisdo da sua Area Construida por 1,1.

Area Util — Area =1.1
bruta == | Construida | = "°

Figura 3: Cdlculo da Area Util bruta.

A Area Técnica bruta do imdvel poderd ser calculada sem andlise prévia das plantas de leiaute
do imével existente e serd estimada em 30% da Area Util bruta.

Area Técnica — Area Util
bruta — bruta X 0’3

Figura 4: Calculo da Area Técnica bruta.

A Area Computdvel bruta do imdvel podera ser calculada sem andlise prévia das plantas de
leiaute do imdvel existente e serd estimada em 70% da Area Util bruta.

Area Computavel | o Area Util
bruta _— bruta X 0’7

Figura 5: Calculo da Area Computével bruta.

A Area Computavel estimada corresponderd ao resultado da subtracdo da Area Computavel
bruta do imdvel pelas Areas Especificas, mensuradas a partir de consulta prévia as plantas de leiaute.
Este é o Unico célculo que demanda consulta de plantas.

Area Computivel | = | Area Computavel Areas
estimada — bruta Especificas

Figura 6: Calculo da Area Computével estimada.
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INDICES DE OCUPACAO

0 indice de ocupacdo é sempre a razio entre Area Computavel e Populagio Principal. Com as
informacgdes de Area Computavel estimada e Populagdo Principal de um imdvel, sabe-se se o [ndice de
Ocupacgao estimado daquele imovel esta dentro dos parametros determinados pela Portaria Conjunta
38, de 2020, conforme abaixo:

O indice de Ocupagdo maximo do imdvel serd de 12m? de Area Computével por posto de
trabalho e o minimo, de 9m? de Area Computavel por posto de trabalho.

- A o9
o’ Area
'.'.‘.l x 9Im?* < Computavel < il.li X 12m?

Figura 7: indices de Ocupacdo méximo e minimo.

0 indice de Ocupacio bruto de imével existente servira de referéncia para sele¢do de imévels
com potencial de compartilhamento sem a necessidade de consulta prévia as suas plantas de leiaute
e corresponderd ao resultado da divis3o da Area Computavel bruta pela Populac3o Principal dos érgdos
ocupantes.

0 indice de Ocupacdo estimado de imdvel existente representa uma referéncia mais precisa
que o Indice de Ocupacdo bruto para fins de selecdo de imdveis com potencial de compartilhamento
e correspondera ao resultado da divis3o da Area Computavel estimada pela Populacdo Principal dos
¢rgdos ocupantes.

Ocupacao Computavel

indice de - Area . .0.0.

Figura 8: Calculo de indices de Ocupagio, que pode ser utilizado tanto para o indice de Ocupacdo Bruto
quanto para o fndice de Ocupagdo estimado.

POPULAGAO PRINCIPAL A PARTIR DAS AREAS

A Populacdo Principal bruta minima resultara da divisdo da Area Computével bruta do imdvel
pelo indice de Ocupacio maximo.

A Populacdo Principal bruta méxima resultara da divisdo da Area Computével bruta do imdvel
pelo indice de Ocupacdo minimo.

A Populacdo Principal estimada minima para o imovel correspondera ao resultado da divisdo
da Area Computavel estimada pelo indice de Ocupacdo maximo.

A Populacdo Principal estimada maxima para o imdvel correspondera ao resultado da divisdo
da Area Computavel estimada pelo indice de Ocupacdo minimo.
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.o.o.
i A
rea 30 2

Populagao Computavel =12m
Principal
minima

090,
(i
Populagao
Principal
maxima

Area " 2
Computavel +9m

Figura 9: Calculo de Populagao Principal maxima e minima, que pode ser utilizado tanto para a Populagdo
Principal bruta gquanto para a Populacdo Principal estimada.

AREAS A PARTIR DA POPULACAO PRINCIPAL

A Area de Escritério minima resultard da multiplicaco da Populaco Principal do(s) 6rgdo(s)
pelo indice de Ocupacio de escritério minimo de 7m? (sete metros quadrados).

A Area de Escritério maxima resultara da multiplicacdo da Populagio Principal do(s) 6rgao(s)
pelo indice de Ocupacio de escritério maximo de 9m? (nove metros quadrados).

A Area de Apoio minima resultara da multiplicagio da Populagio Principal do(s) érgdo(s) por
2m? (dois metros quadrados).

A Area de Apoio maxima resultara da multiplicacio da Populacdo Principal do(s) 6rgao(s) por
3m? (trés metros quadrados).

i ©
Area de o0
X7m?* < Escritorio < fl.l'i X 9m?

& A &
;;.";x 2m* &€ | e | < ;f.‘i‘,x 3m?2

Areas Areas
minimas maximas

Figura 10: Célculo de Areas de Escritdrio e de Apoio maximas e minimas.

A Area Computdvel minima resultara da multiplicacdo da Populagio Principal do imével pelo
Indice de Ocupacdo minimo de 9m? (nove metros quadrados).

A Area Computdvel maxima resultara da multiplicagio da Populagio Principal do imével pelo
indice de Ocupacdo maximo de 12m? (doze metros quadrados).

e A 2
o ® Area
'.'.l.‘ X 9M?* < | computavel | < il.ﬁ X 12m?

Area Computéavel Area Computével
minima maxima
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Figura 11: Célculo de Area de Computavel maxima e minima.

A Area Construida minima representard 110% do resultado da divisdo da Area Computavel

minima por 0,7 (zero virgula sete).

A Area Construida méxima representard 110% dao resultado da divisdo da Area Computavel

méxima por 0,7 (zero virgula sete).

Area
Construida

Area
Computavel

+0,7x1,1

Figura 12: Célculo de Area Construida maxima e minima.
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COMPARTILHAMENTO

O Dimensionamento Preliminar para estudos de viabilidade de compartilhamento de imoveis
objetiva a avaliagdo da Populag¢do Principal minima e maxima em relagdo ac imovel analisado,
identificando, assim, se as unidades ocupantes demandam ou ofertam Area Computével para
compartilhamento.

Etapa 1: Calcular Area Computével Bruta do imével analisado.
Etapa 2: Calcular Populagdo Minima e Mdxima Brutas do imdvel.

A partir da avaliacdo desses resultados, o 6rgdo julgard a pertinéncia de estudo mais
acurado do potencial de viabilidade de compartilhamento, necessério nos casos em que
haja discrepancia entre Populacdo Principal existente e a faixa entre Populacdo Principal
Bruta minima e maxima. Entdo & possivel seguir os proximos passos, a partir da consulta
das plantas de leiaute e mensurag3o das areas especificas existentes no imovel.

Etapa 3: Calcular Area Computavel Estimada do imével analisado

Etapa 4: Calcular Populagdo Minima e Mdxima Estimadas do imoével

Em iniciativas de compartilhamento de imdveis, o érgdo cuja Populacdo Principal existente seja
maior que a Populacdo Principal méxima, bruta ou estimada, sera classificado como 6rgdo
demandante, enquanto aquele cuja Populacdo Principal existente seja inferior & Populacdo Principal
minima, bruta ou estimada, sera classificado como érgdo ofertante.

ORGAO DEMANDANTE

Para a anadlise de viabilidade de iniciativas de compartilhamento de imovel, o 6rgao
demandante deverd informar a sua Populagdo Principal, para fins de calculo da Area Computavel
maxima demandada, discriminando as Areas de Escritério minima e maxima, as Areas de Apoio minima
e maxima, hem como, se for o caso, a sua necessidade de areas especificas.

Area Computavel
maxima

X 12m?

Areas
Especificas

Area
Demandada

Figura 13: Calculo de area demandada maxima.

A partir desse resultado é possivel aferir com maior seguranca a area demandada por ¢rgdo,
gue subsidiaréd acordos futuros de um eventual compartilhamento de imdvel.

A Area de Escritério requerida por ¢rgdo demandante deverd ater—se as Areas de Escritério
minima e maxima calculadas em funcdo da sua Populacdo Principal. A Area de Apoio requerida por
érgdo demandante devera ater—se a Area de Apoio maxima.

e e
Com vistas a racionalizagdo do uso dos imoveis recomenda-se que as areas de apaio f
tenham uso comum pelos 6rgaos que utilizam o mesmo prédio. Recomenda-se ainda que |
a soma da Area de Apoio requerida 3 Area de Apoio jd existente no imdvel a ser i
compartilhado nio supere 30% (trinta por cento) da Area Computével efetiva do referido !
imovel. Caso aconteca, € desejdvel que os 6rgdos avaliem a possibilidade de conversdo ;'
de Areas de Apoio em Areas de Escritério. l:
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ORGAO OFERTANTE

O orgdo ofertante devera calcular o incremento populacional possivel para o imoével em analise
a partir da subtragdo da Populac¢do Principal Maxima pela Populagdo Principal que atualmente ocupa
o imadvel.

O resultado definira, portanto, o incremento populacional maximo que o imovel em analise
podera comportar em sua Populag¢3o Principal, servindo de referéncia para a analise de adequag3o aos
org3os demandantes.

& ® o
+if@h i@y e

— —
Incremento Populagao Populagao

Populacional Principal Principal
maximo maxima do drgao
ofertante

Figura 14: Incremento populacional maximo.

ESTUDO DE VIABILIDADE DE COMPARTILHAMENTO

Realizados os devidos dimensionamentos preliminares, para a formalizagdo de iniciativas de
compartilhamento serd necessario o estudo de viabilidade que, a partir da analise das plantas de
leiaute do imovel a ser compartilhado, mensurard com maior acurdcia as areas disponiveis ao
compartilhamento a partir dos seguintes procedimentos:

l. Aferir e classificar as Areas Uteis do imdvel com base no leiaute existente.
I Contabilizar as Areas Computaveis.

111 Calcular a proporcdo de Areas de Escritério e de Apoio que compdem efetivamente a
Area Computavel analisada.

AR Nos casos em que a Area de Apoio superar 30% da Area Computavel do imdvel
analisado, avaliar a possibilidade de conversdo de Areas de Apoio, tais como auditérios planos, espacos
multiuso, entre outros, em Areas de Escritorio, sendo computadas como tal.

V. Calcular a populacdo principal minima e méxima do imdvel a partir da divisdo das dreas
de escritdrio levantadas, somadas as eventuais éreas de apoio a serem convertidas, pelos indices de
ocupacdo de escritorios maximo e minimo respectivamente.

Vi Calcular o incremento populacional minimo e maximo a partir da subtracdo dos
resultados da populacdo principal minima e méxima pela populagdo principal existente.

€ o e e e
i A partir desse resultado € possivel aferir com maior seguranca a populagdo que o imovel
' 3 ser compartilhado comportard, possibilitando o acordo entre Orgdos. A partir dessas
i informagbes, os demais elementos para conclusdo do estudo de viabilidade de
i compartilhamento podem ser elaborados.
1

Considerando a necessidade de racionalizac3o de uso dos espacos e o esforco que o Estado
vem fazendo para reduzir seus custos, recomenda-se que além das dreas de apoio, as dreas para o
trabalho coletivo também tenham uso comum pelos diferentes drgdos que o utilizam o prédio. Trata-
se de mudanca de cultura, na qual as éreas de trabalho coletivo e de apoio seriam de uso exclusivo de
determinado érgdo justificadamente e, nesse caso, seriam denominadas éreas de trabalho coletivo
privativas e de apoio privativas, o que implicara, necessariamente, em acréscimo de percentual sobre
rateio de despesas comuns do imovel compartilhado.
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V
E Recomenda-se que os Orgdos gue venham a requisitar o compartilhamento em
E determinado imovel, elaborem Programa de Necessidades e Dimensionamento
i Preliminar que representem suas demandas em conformidade com as delimitacdes e
E propor¢des definidas neste Manual. Os modelos de documentos necessdrios para
. efetivar o compartilhamento e o respectivo rateio das despesas no sitio do Racionaliza na
' internet  bitly/RacionalizaGOV ou https://www.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-
E informacao/acoes-e-programas/projeto-racionaliza

LOCACAO

No caso de contratos de locacdo e suas prorrogacdes, a faixa entre as Areas Construidas
minima e maxima, definida neste Manual, devera ser utilizada como parametro para consulta prévia
ao Sistema de Requerimento Eletrénico de Imdveis (SISREI) e pesquisas de mercado.

Quando ndo existirem imdveis da Administragdo Publica gue atendam as necessidades de
determinada unidade do orgao ou entidade, € necessario recorrer 2 locagdo de imdvel. Nessas
ocasides, algumas condicionantes devem ser consideradas:

i Comprovagao de inexisténcia de imovel da Administragdo publica na localidade que
atenda as demandas de determinada Unidade, a partir de consulta ac Sistema de Requerimento
Eletrénico de Imodveis (SISREI), ou inexisténcia de imovel para compartilhamento nos termos deste
Manual;

1. Identificacdo de proposta de locagdo mais vantajosa a Administrag3o Publica a partir
de pesquisa de mercado;

1. Localizagdo do imovel favoravel zo acesso aos contribuintes e servidores (acesso a
rede de transporte publico, estacionamentos publicos, acessibilidade);

V. Atendimento das instalagdes existentes a demanda da Unidade, de forma a minimizar
os custos com intervengdes e reformas, tais como adequagdes de acessibilidade, instalacdes elétricas
etc.;

V. Compatibilidade de Area Construida em imoével sujeito a locacio com a Area
Construida minima e maxima da unidade, resultante do Dimensionamento Preliminar, e com o
Programa de Necessidades.

VI. Elaboragdo de laudo técnico pelo érgao demandante para avaliacdo de imovel objeto
de contratacdo que devera verificar a compatibilidade de valor de locagao proposto com os pregos
praticados no mercado imobilidrio local, além de avaliar as condi¢des do imdvel e eventuais custos
para adequagio.

PRORROGACAO DE CONTRATO DE LOCACAO

Para a prorrogacdo de contratos de locacdo, fica admitida uma margem de 30% sobre Area
Construida méxima (calculada conforme Dimensionamento Preliminar).

Area Construida
total

Area Construida
maxima X 1 ;3

Figura 15: Incremento populacional maximo.

0 6rgdo cujo imével seja objeto de contrato de locacdo em prorrogacio na qual sua Area
Construida total supere em mais de 30% (trinta por cento) a Area Construida maxima devera buscar,
na seguinte sequéncia:
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i Imoével da Unido disponivel para compartilhamento ou ocupacdo integral.
I Diminuicdo do escopo do contrato.

11, Compartilhamento do referido imével com outros orgdos.

V. Locacdo de outro imdvel.

Existern excecdes que permitem uma Area Construida que supere em mais de 30% (trinta por
cento) a Area Construida méaxima:

I O limite estabelecido for ultrapassado em razdo da existéncia justificada de areas
especificas.

I A prorrogacdo do contrato de locacdo se justificar financeiramente, diante dos custos
ja aplicados na adaptacdo da infraestrutura do imovel em questdo somado as despesas com a mudancga
e adaptacdo de outro imdvel, objeto de contrato de nova locacdo.

118 Houver indisponibilidade de imdveis da Unido para compartilhamento ou ocupacdo
integral e de terceiros que atendam aos requisitos deste Manual.

NOVO CONTRATO DE LOCAGAO

A Area Construida total de imoével objeto de novo contrato de locagiio ndo deve ultrapassar a
Area Construida maxima (calculada conforme Dimensionamento Preliminar), a menos que:

. O limite estabelecido for ultrapassado em razdo da existéncia justificada de &reas
especificas.

1. O contrato de locacdo se justificar financeiramente.

11, Houver indispanibilidade de imdveis da Unido para compartilhamento ou ocupacdo
integral e de terceiros que atendam aos requisitos desta Portaria.

REFORMAS

Reforma ou alteracdes de leiaute significativas em imdveis ocupados por orgdos e entidades
da Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional, ainda que ndo relacionadas 2
implementacdo de iniciativas de compartilhamento, deverdo ser precedidas de célculo de Indice de
Ocupacdo, exceto para obras de reformas de pequeno porte, tais como de banheiros, alteracdes de
leiaute pontuais ou de adequag¢des as normas de acessibilidade. A elaboracdo e a avaliacdo do
dimensionamento preliminar e do cumprimento dos requisitos deste Manual competira as equipes de
engenharia e arquitetura dos respectivos orgdos.

Caso o Indice de Ocupagdo calculado seja superior ao Indice de Ocupagdo maximo
estabelecido neste Manual, os 6rgdos envolvidos deverio dimensionar incremento
populacional vidvel e ofertar drea para o compartilhamento com outros orgdos.

1
1
1
i
Com vistas a economicidade, é desejavel que o projeto de reforma preveja a ocupagao |
compartilhada do edificio, favorecendo o uso compartilhado das areas de trabalho :.
coletivo e das dreas de apoio (Areas Comuns). 3
0 [ndice de Ocupacio podera ser aferido em estudo detalhado das plantas de leiaute para
fundamentar pareceres emitidos por equipes técnicas de engenharia e arquitetura e subsidiar
definicoes de Programa de Necessidades e estudos de viabilidade de compartilhamento.
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| Caso a reforma pretendida vise & ampliag3o de Area Construida do imével existente cuja
' Area Construida atual supere a Area Construida maxima nos termos deste Manual, a
i justificativa para a ampliacdo devera ser documentada em parecer técnico, admitidas as
! seguintes hipoteses:

i I.  Aumento justificado da populagdo do imével; ou

I
|

Il. Existéncia justificada de Areas Especificas.

NOVAS UNIDADES

Reforma de imdvel que servira como nova unidade (n3o ocupado pelo érgdo) devera ser
precedida de cilculo do Indice de Ocupacdo bruto em fungado da Populagdo Principal dos érgdos que
virdo a ocupa-lo. Caso o Indice de Ocupagdo bruto calculado supere o Indice de Ocupagio maximo do
imovel, a equipe técnica de engenharia e arquitetura do érgdo responsavel pela reforma pretendida
devera emitir parecer técnico que demonstre:

. Os resultados de Dimensionamento Preliminar referente ao ndice de Ocupacdo bruto
da futura unidade.

I Justificativa de mudanga de imével e da demanda de area a ser ocupada.

I, Estudo de viabilidade de compartilhamento do imoével a ser ocupado.

NOVAS EDIFICACOES E CONSTRUCOES

Para construcio de novas edificaces, a Area Construida, prevista no Programa de
Necessidades, ndo poderd ser superior & Area Construida méaxima nos termos desta Portaria, salvo
diante da demanda por areas especificas devidamente justificadas.

ALTERACAO DE LEIAUTE

As propostas de leiaute necessérias para movimentacdo de equipes de trabalho dentro de um
mesmo 6rgdo deverdo levar em consideracdo o indice médio de 7m? a 9m? de area de escritério por
pessoa, resultante da soma de areas para o trabalho individual e coletivo usufruidas por essas equipes.

PERMUTA

A permuta de imoveis refere-se a aquisigdo, pela Unido, de dominio pleno de imovel
construido, havendo, como contrapartida, a transferéncia de iméveis da Unido ao terceiro.

A avaliagdo da adequabilidade de imovel de terceiros a ser permutado se baseara nos calculos
de Dimensionamento Preliminar dispostos neste Manual e serd submetida & Secretaria de
CoordenagZo e Governanga do Patrimonio da Unido. Quando cabivel, a permuta serd formalizada pela
Secretaria, nos termos da regulamentacdo vigente.

No caso de tratativas de permuta de iméveis da Unido, a faixa entre as Areas Construidas
minima e maxima definidas conforme este Manual devera ser utilizada como
parametro de adequacdo dos imdveis de terceiros para atender as atividades
administrativas do respectivo orgdo.

'
1 I
i I
I )
1 I
| I
I I
I 1
| 1
1 1
0 1
1 I
' |

O imodvel de terceiro, objeto de permuta, serd considerado inadequado quando sua Area
Construida total superar a Area Construida maxima calculada em fung¢do da populagdo principal do
drgido interessado, exceto quando:
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i O limite estabelecido for ultrapassado em razdo da demanda justificada por dreas
especificas.

I A permuta se justificar financeiramente, diante da reducdo de despesas relativas a
imoveis ocupados atualmente.

1. Houver possibilidade de compartilhamento do imével em questdo com outros drgdos
da administracdo publica atuantes no mesmo municipio, desde que a populagdo principal desses
orgdos garanta o indice de ocupagdo minimo determinado por esta Portaria.
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ESPECIFICACAO DE AREAS COMPUTAVEIS

As Areas Computéveis sdo Areas Uteis passiveis de contabilizacio para fins de anélise do
padrdo de ocupacio de determinado imével. Reinem as Areas de Escritério, voltadas ao ambiente
corporativo que sejam habituais 3 maioria dos imdveis institucionais, além das Areas de Apoio para
estes ambientes de escritorio.

AREAS DE ESCRITORIO

As Areas de Escritdrio s3o Areas Uteis destinadas ao trabalho de servidores, empregados,
colaboradores, estagiarios e terceirizados, que reunem as areas para o trabalho individual e coletivo,
necessarias ao desempenho das atividades administrativas as quais se destina o imovel.

Com a evolucdo do trabalho externo e a implementacdo do teletrabalho, o escritdrio
contemporaneo tem demandado maior flexibilidade das Areas de Escritdrio, que contam com &reas
voltadas tanto ao trabalho individual como coletivo. A Portaria Conjunta n2 38, de 2020, ndo determina
proporgdo padrio entre Areas Uteis para o trabalho individual e coletivo que comp&em determinada
edificacdo, pois sabe-se gue, de acordo com a demanda de cada unidade, serd dada maior relevéncia
a uma ou outra categoria de Escritdrio.

A soma de Areas de Escritério deve resultar em, no minimo, 70% e, no maximo, 82% da Area
Computavel da edificacdo (conforme item Indice de Ocupacdo e Area Computével), e o indice de
Ocupacdo ndo pode superar os 9 m? de Area de Escritério por pessoa.

AREA PARA O TRABALHO INDIVIDUAL

Area de Escritério destinada ao expediente continuo e composta por estacBes de trabalho
exclusivas, além de equipamentos e mobilidrios de apoio, tais como gaveteiros, armarios, Impressoras
etc. Pode configurar-se por escritdrios compartimentados, fechados ou abertos.

A drea para o trabalho individual devera ser configurada, preferencialmente, como escritorio
aberto, de forma a otimizar a utilizac3o do espaco, disponibilizando proporcionalmente maior drea
para o trabalho coletivo.

ESCRITORIO ABERTO

O escritorio aberto configura-se pela disposicdo de estagdes de trabalho que contemplem a
atividade de multiplas equipes, ndo compartimentalizadas por meio de vedagdes verticais, reunidas
de forma a otimizar instalacdes elétricas e logicas e viabilizar o compartilhamento de equipamentos e
mobilidrio.

Essa tipologia apresenta vantagens economicas, pois acomoda mais postos de trabalho em
menor drea, permite uma implementac¢do mais &gil, além de ser mais flexivel e facilitar eventuais
adaptacdes. Além disso, a ventilacdo, a transparéncia e a comunicagdo sdo facilitadas nos escritérios
abertos, devido 3 permeabilidade visual e a integracdo fisica entre as equipes.
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Figura 16: Escritorio aberto. Fonte: https://www.istockphoto.com

ESCRITORIO FECHADO

O escritorio fechado é a tipologia caracteristica de ambientes corporativos compartimentados.
Adequa-se ao desenvolvimento de atividades que exigem maior sigilo ou privacidade. Trata-se de
composicdo mais onerosa, pois exige maior Area Util, em comparacdo com os escritérios abertos,
desfavorece compartilhamento de maobilidrio e equipamentos, além de reduzir a flexibilidade de
adaptacdo do ambiente corporativo para a adequacdo de leiautes. Essa tipologia desfavorece a
integracdo entre equipes, a transparéncia e a ventilacdo dos ambientes.

i e A 4
Figura 17: Escritério fechado. Fonte: https://www.istockphoto.com

Com vistas a eficiéncia, equidade e economicidade no uso dos imoveis publicos, desaconselha-
se a criacdo de escritérios fechados para o trabalho individual de uso exclusivo por servidores
ocupantes de cargos ou funcBes ndo relacionados no guadro abaixo.
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Limites sugeridos para criacdo de escritorio fechado para o trabalho individual e de uso
exclusivo (sala de chefia), conforme cargo ou funcdo:

I. Servidores com DAS ou FCPE 6 = até 30m?.
Il. Servidores com DAS ou FCPE 5 = até 25m?,

IIl. Chefes de gabinete, chefes de unidades descentralizadas, chefes das dreas
juridicas das unidades vinculadas e chefes de equipes compostas por 20 ou mais
ocupantes de posto de trabalho equivalente ao integral = até 20mZ.

As figuras abaixo ilustram possibilidades de Salas de Chefia conforme pardmetros de
dimensionamento em destaque acima. Sdo leiautes exemplificativos, com mobilidrio sugerido, e que
devem ser adaptados aos casos individuais.

Figura 18: Leiaute exemplificativo de gabinete com 30m2.

Figura 19; Leiaute exemplificativo de gabinete com 25m?.

e

—

Figura 20: Leiaute exemplificativo de gabinete com 15m?.
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Todas as salas de escritdrio fechado para o trabalho individual e de uso exclusivo sdo
contabilizadas como Areas de Escritério para fins de célculo de Areas Computiveis,
portanto seu dimensionamento constara no indice determinado na Portaria Conjunta n2
38, de 2020.

ESTRUTURA DE GABINETE

Para fins deste Manual, entende-se por gabinete a estrutura vinculada a sala de chefia que
envolvem as dreas de escritorio correspondentes as salas de assessores, de reunido e area de trabalho
individual para secretarias. Com vistas & equidade e economicidade, sugere-se que apenas sejam
criados gabinetes para aqueles cargos que facam jus, regimentalmente, a uma funcio de chefe de
gabinete. Ainda, desaconselha-se a inclusdao de copas e banheiros privativos em obras de reforma e
construgdo de novos edificios.

No caso de sala de reunido vinculada a gabinete é justificavel que ndo seja incluida dentre as
areas para trabalho coletivo de uso comum.

AREA PARA O TRABALHO COLETIVO

Area (til destinada ao expediente de cardter transitério, composta por estacdes de trabalho
compartilhadas, mobiliarios e equipamentos de apoio de uso compartilhado, que pode compor salas

de reunido e ambientes de cotrabalho, podendo ainda estar associada a drea para o trabalho
individual.

Aqueles que representam os postos de trabalhos reduzidos exercerdo suas atividades no
imovel em dreas para o trabalho coletivo, em salas de reunido ou utilizando estacfes de trabalho
compartilhadas, dispostas em ambientes de cotrabalho ou associadas a dreas para o trabalho
individual.

SALAS DE REUNIAO

As salas de reunido, diante do aumento das adesdes ao trabalho semipresencial e ao
teletrabalho, atendem a crescente demanda por espagos para reunides e videoconferéncias. Trata-se
de ambientes delimitados por vedacdes verticais, que viabilizem o isolamento aclstico, dispostos,
preferencialmente, em locais de facil acesso e que favore¢am o uso compartilhado entre os setores da
unidade e drgdos ocupantes do imdvel.

Figura 21: Sala de reunido. Fonte: https://www.istockphoto.com
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Salas de reunido destinadas ao atendimento ao publico, preferencialmente estardo localizadas
em area de facil acesso, de forma a evitar a circulagdo do publico externo nas areas de trabalho
individual.

A inclusdo de salas de reunido para mais de 20 pessoas no programa de necessidades devera
ser justificada e documentada em parecer técnico com estudo sobre a demanda do érgdo e a relagdo
com as atividades nela desenvolvidas.

Sempre que possivel, deve-se priorizar a localizagdo adjacente de salas de reunibes, divididas
por painéis moveis que permitam a integra¢3o desses ambientes.

Figuras 22 e 23: Sala de reunido com divisoria retratil. Fonte: https://www.coworkingsaopaulo.net/Paulista

Recomenda-se no dimensionamento de salas de reuniZo considerar a drea de 2,5m? por lugar
a mesa, incluida a circulagio.

Em caso de salas de reunido com ouvintes, pode-se considerar 1 m? (um metro quadrado)
adicional por ouvinte.

AMBIENTE DE COTRABALHO

Sala equipada com estacBes de trabalho dispostas de maneira a atender ao expediente de
carater transitorio e eventuais agfes de capacitacdo. Os ambientes de cotrabalho sdo delimitados por
vedacdes verticais e caracterizam-se pela disposicdo de estagbes de trabalho de uso compartilhado
para a realizacdo de atividades transitdrias. Atendem, entre outras, a demanda de servidores que
realizam trabalho externo ou teletrabalho que, eventualmente, necessitem realizar alguma atividade,
sem que, para isso, seja necessaria a onerosa subutilizacdo de estacdes de trabalho de uso exclusivo.

= >

Figura 24: Ambiente de Cotrabalho. Fonte: https://www.istockphoto.com
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Recomenda-se no dimensionamento dos ambientes de cotrabalho considerar a area maxima
de 4m? por estagado de trabalho gue visa comportar, incluida a circulagdo.

AREAS DE APOIO

As Areas de Apoio s3o Areas Uteis que d3o suporte as Areas de Escritdrio. O somatério de
Areas de Apoio nio deve superar 30% das Areas Computaveis. S30 categorizadas por auditérios, copas,
sanitarios, vestidrios, guaritas, salas de motoristas, espacos multiuso, espacos de convivéncia,
refeitdrios, salas de arquivos correntes, estagfes de autoatendimento voltado ao publico, reprografia,
depdsitos voltados a atividade administrativa e a manutencdo predial etc.

0 dimensionamento das Areas de Apoio se d4 em func3o da demanda da unidade, solucBes
arquitetonicas e determinacdes de normas técnicas e legislagdes pertinentes. Ainda assim, em busca
da otimizac3o das Areas de Apoio, com base na Portaria Conjunta n® 38, de 2020, este Manual destaca
parametros a serem considerados no dimensionamento de alguns desses ambientes.

ESPACOS DE CONVIVENCIA

Espacos de convivéncia s3o areas voltadas a socializacdo e ao didlogo, gue propiciam interac¢do,
relaxamento e bem-estar a populagdo do imovel, e, por se destinarem as praticas institucionais de
valorizag2o e qualidade de vida no trabalho, é desejavel que conste do programa de necessidades.

Figura 25: Espaco de descompressio voltado 2 socializacdo. Fonte: https://www.istockphoto.com

E importante que esteja desvinculado da copa e/ou refeitdrio, em localizacio de facil acesso
aos usuarios, tendo em vista seu carater distinto do espago institucional, com maobiliario diversificado
e ambientacao diferenciada.

AUDITORIO

N3o é necessario que o edificio corporativo seja auténomo em todas suas demandas, portanto,
deve-se considerar a capacidade de atendimento de demandas eventuais em outros locais. O
auditorio, por exemplo, ndo reflete uma demanda habitual da maioria das unidades. Para o caso de
demandas eventuais, deve-se verificar a solucdo de maior vantajosidade para a Administracdo Publica,
uma vez que pode ser mais viavel a utilizacdo de auditorios de outros drgdos publicos ou a locacdo de
espacos para eventos do que o investimento de recursos plblicos na construcdo e manutencdo de
auditdrios proprios, subutilizados.
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Figura 27: Auditdrio com inclinagio. Fonte: https://www.istockphoto.com

O projeto do auditdrio deve obedecer a legislagdo e aos normativos cabiveis. Deve estar
localizado em drea de facil acesso aos usuarios externos e seu dimensionamento se dara em funcdo da
populacdo do imével. Abaixo recomendacdo para o dimensionamento:

Area Auditério plano = 1,5 m? x n? de pessoas que o auditorio comporta
Area Auditério com inclinacdo = 2 m* x n2 de pessoas que o auditério comporta

Capacidade mdxima dos auditérios:

' :
! i
' i
i :
¢ !
5 i
i I.  Unidades com populagdo de até 250 pessoas: somente auditérios planos, com i
I mobiliario flexivel/removivel, que favoreca seu cardter multiuso, e que comporte !
i até 50 pessoas. E
i 1. Unidades com populacdo entre 250 a 500 pessoas: admitem auditérios com i
\ inclinagdo e mobilidrio fixo que comporte até 20% da populacdo do imovel. i
: ]
L !
5 E
. !

lll. Unidades com populacdo de mais de 500 pessoas: admitem auditorios com
inclinagao e mobilidrio fixo que comporte até 25% da populacdo do imovel.
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ARQUIVO

Para dimensionamento e projeto de arquivos, deverdo ser observados os manuais de boas
praticas da gestdo documental, sendo prioritério o uso de arquivos do tipo deslizantes.

REFEITORIOS

Os refeitorios, assim como as copas, serdo, preferencialmente, compartilhados entre os drgdos
e entidades que atuam no prédio, de forma a racionalizar as instalac@es elétricas e hidrossanitarias.

Figura 28: Refeitdrio. Fonte: https://www.istockphoto.com

Os refeitérios, quando previstos, devem acomodar no maximo 20% da populacdo a qual eles
se destinam, e seu dimensionamento deve considerar a drea maxima de 2m? por pessoa, inclulda 4rea
de bancadas, pias e eletrodomésticos.
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ESPECIFICACAO DE AREAS NAO COMPUTAVEIS

Areas N3o Computdveis sdo Areas Uteis que, por dependerem das solugdes arquitetdnicas ou
por atenderem a demandas especificas do orgdo, legislacdo ou norma atinente a edifica¢do, ndo sao
dimensionadas para fins de analise do padrao de ocupagdo do imoével.

AREAS TECNICAS

Destinadas a circulagdo e infraestrutura do imdvel, tais como hall, foyers, corredores, escadas,
saidas de incéndio, elevadores, reservatérios, barriletes, shafts, switchs, medidores, subestacdo,
gerador, guadros técnicos, sala cofre, garagens etc. Para fins de dimensionamento preliminar,
correspondem a aproximadamente 30% das Areas Uteis totais do edificio.

INFRAESTRUTURA

Trata-se de areas voltadas a implementacdo de infraestrutura necessarias ao funcionamento
da edificagdo, tais como sala de nobreak, sala de ar condicionado, rack e abrigo de residuocs. O
dimensionamento dessa categoria de Area N3o Computdvel refere-se a parametros técnicos,
normativos e legais que extrapolam o escopo da Portaria Conjunta n 38, de 2020, e deste Manual.

CIRCULACAO

Areas voltadas ao deslocamento vertical ou horizontal de pessoas que conectam os ambientes
e pavimentos que compdem a edificacdo, tais como escadas, elevadores, rampas, corredores,
passarelas etc. As dreas de circulac8o podem incorporar espacos equipados por mobilidrio destinado
a estar ou espera. Sua otimizacio depende diretamente das solucdes arquitetonicas adotadas na
composicio e conexdo de ambientes.

Fi_gura 29: Areas de circulagio. Fonte: https://www.istockphoto.com

AREAS ESPECIFICAS

AREA DE ESPERA

A Zrea de esperanecessaria para cada orgdo podera variar conforme especificidades do servigo
oferecido e duracido média do atendimento, de forma que os indices apresentados s30 sugestdes que
devem ser ajustadas a realidade. Para atender a demanda e evitar tanto o congestionamento quanto
o superdimensionamento da drea de espera, sugere-se oferecer um posto de espera para cada 4
atendimentos didrios, ou seja, 25% da média didria de atendimentos presenciais realizados

M 30



anualmente pelos orgdos responsaveis. Para o dimensionamento da drea de espera, sugere-se adotar
o indice de 1,5m? para cada posto de espera.

As éreas de circulagdo poderdo incorporar espacos ocupados por mobilidrios destinado a estar
ou espera, desde que respeitadas as normas de acessibilidade e saida de emergéncia.

GARAGEM

0O dimensionamento da garagem, inclusive quanto ao nimero de vagas sera definido segundo
a legislacdo local e demais normas aplicdveis.

Do programa de necessidades somente poderdo constar o nimero de vagas reservadas aos
carros oficiais.

Salvo nos casos em que o numero de carros oficiais supere o numero determinado pela
legislagdo local é que devem ser consideradas vagas excedentes.

Sempre que possivel, deve ser previsto locais para instalagdo de paraciclos de uso plblico.
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ANALISE DE AREAS EM PLANTAS DE LEIAUTE

Para a andlise da composicio das Areas Uteis de determinado imdvel ou projeto, faz-se
necessario o uso de regras claras quanto a maneira adequada de mensura-las. Essa padronizagdo da
forma de se delimitar e categorizar as Areas Uteis é fundamental para que as diretrizes e
determinacBes da Portaria Conjunta n2 38, de 2020, e deste Manual sejam respeitadas de forma
eficiente.

A delimitacdo das categorias é realizada, na maioria dos casos, em func¢do das vedacBes
verticais que dividem os ambientes no leiaute da edificacdo ou projeto. Porém, existem excecdes que
serdo tratadas neste Manual. Nos casos omissos, deve-se consultar a equipe de engenharia
responsavel pelo imével para esclarecimentos.

AREAS COMPUTAVEIS

Sdo as Areas Uteis passiveis de contabilizacdo para fins de anélise do padrdo de ocupacdo do
imovel.

AREAS DE ESCRITORIO
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Figura 30: Conjunto de Areas de Escritério destacadas em azul.
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Para andlise da propor¢io de Areas de Escritério em relagdo ao conjunto de Areas
Computaveis, somam-se as areas para o trabalho individual e para o trabalho coletivo, que devem
contabilizar, no minimo, 70% das Areas Computaveis.

O restante, de 18% a 30%, s3o Areas de Apoio, aguelas que dio suporte as atividades
desenvolvidas no imoével, tais como auditérios, copas, sanitarios, vestidrios, guaritas, salas de
motoristas, espacos multiuso, espagos de convivéncia, refeitérios, salas de arquivos correntes,
estacBes de autoatendimento wvoltado ao publico, reprografia, depdsitos voltados a atividade
administrativa e a manutencdo predial etc.

AREAS DE ESCRITORIO CONFINADAS

Em gabinetes, salas de reunido, escritorio de trabalho coletivo, a metragem quadrada é
contabilizada pela area de piso do ambiente. Ambientes de escritérios abertos serdo contabilizados da
mesma maneira caso a sua delimitacdo englobe somente fun¢des voltadas ao Escritério. Assim, areas
de circulag3o entre estagbes de trabalho e mesas de reunido s3o contabilizadas integralmente como
Area de Escritdrio.

AREAS DE ESCRITORIO SEMICONFINADAS

Areas de atendimento ao publico apresentam a particularidade de estarem, na maioria das
vezes, conectado a hall de acesso ou ampla drea de circulacdo. A delimitacio da Area de Escritério em
areas de atendimento 2o publico se dara em fung3o da face frontal das mesas de atendimento, e serd
formada por um eixo imaginario, conectando a face frontal de todas as mesas de atendimentos
conforme exemplos abaixo:

— I 1L Lt LA
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SALA DE ESPERA | ATENDIMENTO

Figura 31: Exemplo de configurag3o de Area de Escritério semiconfinada.

AREAS DE ESCRITOR!O NAO CONFINADAS

EstacBes de trabalho utilizadas por secretdrias ou recepcionistas, entre outros, costumam
estar dispostas em dreas de espera, hall de entrada e demais areas de circulacdo. Para a contabilizacdo
de Areas de Escritdrio ndo confinadas por vedacdes verticais, contidas em ambientes classificados
como Areas Técnicas de circulacdo, contabilizam-se 5m? por posto de trabalho.
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PLANTA BAIXA - RECEPCAO

Figura 32: Area de Escritdrio ndo delimitada por vedacdes verticais.

AREAS DE APOIO
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Figura 33: Conjunto de Areas de Apoio destacadas em laranja.

As Areas de Apoio sdo aquelas que ddo suporte as atividades desenvolvidas no imével, tais
como auditorios, copas, sanitdrios, vestiarios, guaritas, salas de motoristas, espacos multiuso, espacos
de convivéncia, refeitorios, salas de arquivos correntes, estacdes de autoatendimento voltado ao
publico, reprografia, depositos voltados a atividade administrativa e 3 manutencao predizal etc.

Para a contabilizagio de Areas de Apoio nio delimitadas por vedacdes verticais, existem
algumas particularidades.
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AUTOATENDIMENTO ORIENTADO

0 autoatendimento orientado é uma Area de Apoio que promove a eficiéncia, rapidez e
autonomia em relacdo aos servicos prestados, otimizando as operacdes e facilitando o acesso dos
usudrios. Em situacdo semelhante &s estacdes de trabalho utilizadas por secretarias ou recepcionistas,
o autoatendimento orientado encontra-se, usualmente, contiguo a Areas Técnicas de circulacdo, sem
delimitacdo vertical. Assim, para contabilizar a Area de Apoio nesse caso, para cada computador
destinado ao autoatendimento orientado, deve-se contabilizar 1,5m? de Area de Apoio.

AR BEEN txlxlalalel

EIIIIIIIJII:

SALA DE ESPERA f ATENDIMENTO
Figura 34: Exemplo de configuracido de Autoatendimento Orientado (AAO).

AREAS NAO COMPUTAVEIS

S3o0 Areas Uteis que, por atender demanda especifica do érgdo, legislagio ou norma atinente
a edificagdo, ndo sdo contabilizadas para fins de analise do padrdo de ocupagdo do imovel.

Nas etapas de andlise de plantas de leiaute, a demarcacdo das Areas N3o Computéaveis se faz
necessaria. Com a finalidade de evitar esquecimento ou contagem em duplicidade de areas, é
importante que toda a area util do imovel seja demarcada conforme suas classificagdes.

AREAS TECNICAS

As Areas Técnicas relativas a infraestrutura predial encontram-se, usualmente, delimitadas por
vedaces verticais. S30 os espacos que abrigam os equipamentos de sistemas elétrico, hidréulico,
incéndio e de seguranca, além de comunicacdo e climatizacdo. Assim, sua contabilizacdo resume-se a
metragem quadrada da 4rea de piso do ambiente dessa categoria.

CIRCULACAO

As Areas Técnicas relativas a circulagdo articulam os ambientes e os pavimentos que compdem
a edificagdo, como espacos de estar e espera. Sendo assim, as dreas de circulagdo representardo o
remanescente das Areas Técnicas, excluindo-se aquelas voltadas 3 infraestrutura predial.

As Areas Técnicas de circulacdo s3o demarcadas pelos limites dos ambientes por elas
conectados. Areas de Escritorio e de Apoio, quando imersas em circulagdo, devem ter suas dreas
excluidas na contabilizacdo das areas de circulagdo, conforme orientac@es contidas neste Manual.
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Figura 35: Conjunto de areas de circulacdo em rosa.

CIRCULAGCAOQ VERTICAL

As torres de circulacdo vertical, composta pela caixa de escada, rampas, pocos de elevadores
e patamares, devem ser contabilizados conforme a Area Construida de cada elemento. Todos os
patamares devem ser somados, pois estdo construidos em todos os pavimentos. As escadas devem ser
contadas em todos o0s pavimentos, exceto no mais superior, tendo em vista que a escada observada
ali ja foi contabilizada no pavimento inferior a ele. Os pogos de elevadores devem ser contabilizados
apenas uma vez, por se tratar de vazios nos demais pavimentos. Os mesmos principios dos pogos de
elevadores sero adotados no caso de dutos, fossos, shafts e elementos verticais similares que
constituem a edificacdo.
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CIRCULAGAD VERTICAL - PAVIMENTO INFERIOR
Figura 36: Exemplo de contabilizacdo de escada e elevador no pavimento térreo.

CIRCULAGAO VERTICAL - PAVIMENTOS INTERMEDIARIOS
Figura 37: Exemplo de contabilizacdo de escada e elevador nos pavimentos intermediarios.

CIRCULAGAD VERTICAL - ULTIMO PAVIMENTO

Figura 38: Exemplo de contabilizagdo de escada e elevador no pavimento superior.

PILOTIS, MARQUISES E BEIRAIS

Pilotis, marquises, beirais e demais areas cobertas ndo enclausuradas serdo contabilizadas
como Areas Técnicas de circulac3o, a menos que outras atividades sejam desenvolvidas no local (ex.:
garagem, recepc¢ao etc).
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Pilotis demarcam os limites de circulagdo no pavimento térreo, desde que a proje¢do da
edificacdo ndo se estenda mais do que 1,20m a partir de suas faces externas. No caso de marquises e
beirais, ser3o contabilizadas somente as areas cobertas que se estendam mais que 1,20m a partir da
fachada.

AREAS ESPECIFICAS

Trata-se de ambientes que atendem a demandas especificas da unidade e ndo sdo
contabilizados para fins de analise do padrdo de ocupacdo, a fim de evitar discrepancias nos indices de
Ocupacdo e proporcdo de areas avaliados.

S3o exemplos de Areas Especificas: Depdsito de Mercadoria Apreendidas (DMA), &rea de
espera para atendimento ao publico, restaurante, edificacdes voltadas majoritariamente para abrigar
garagens, arquivos permanentes, laboratorios, arsenais etc.

Quando delimitadas por fechamentos verticais, sua contabilizacdo resume-se a metragem
quadrada da 4rea de piso do amhiente dessa categoria. Para a contabilizacdo de Areas Especificas ndo
delimitadas por vedacdes verticais, existem algumas particularidades, conforme tépicos abaixo. Casos
ndo cobertos por este manual deverdo ser avaliados pela equipe de engenharia e arquitetura
responsavel pelo imovel,

Importante observar que a populacdo que atue no interior de areas especificas, sem outro
posto de trabalho em éareas de escritorio (computaveis), ndo devem ser incluidas na populagdo
principal da unidade. Por outro lado, mesmo nesses casos, quando cabivel, os indices previstos na
Portaria 38, de 2020, devem ser considerados.

AREA DE ESPERA

As dreas de espera para atendimento ao publico usualmente encontram-se contiguas a amplas
areas de circulacdo e, na maioria dos casos, ndo ¢ delimitada por vedacdes verticais. Dessa forma, a
area a ser mensurada como drea ndo computavel serd de 1,5m? para cada posto de espera (cadeira
individual ou assento em longarina e sofas) disponibilizade no local, conforme orientacdes contidas
neste Manual.
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SALA DE ESPERA/ATENDIMENTO

Figura 39: Delimitagdo da drea de espera.
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GLOSSARIO

Ambiente de cotrabalho — sala equipada com estacdes de trabalho dispostas de maneira a atender ao
expediente de carater transitorio e eventuais acdes de capacitacdo.

Area Computével - classificacdo guanto ao tipo de utilizacdo. Area Util passivel de contabilizacdo para
fins de andlise do padrdo de ocupacdo do imdvel, que se divide em dreas de escritdrio e éreas de apoio.

Area Comum - classificagdo guanto ao modo de utilizacio de dreas de imdveis, quando
compartilhados, que sdo de uso comum pelos diferentes 6rgdos que ocupam o imovel.

Area construida — somatério das areas cobertas totais de uma edificacdo, que inclui as dreas de
projecdo de paredes e exclui as dreas de projecdo de coberturas em balango com até 1,20 m (um metro
e vinte centimetros) de afastamento.

Area de Apoio — dreas computavels que d3o suporte as atividades desenvolvidas no imdvel, tais como
auditorios, copas, sanitdrios, vestidrios, guaritas, salas de motoristas, espagos multiuso, espagos de
convivéncia, refeitdrios, salas de arquivos correntes, estactes de autoatendimento voltado ao publico,
reprografia, depdsitos voltados a atividade administrativa e 8 manutencdo predial etc.

Area de Escritério — dreas computaveis destinadas ao trabalho de servidores, empregados,
colaboradores, estagidrios e terceirizados, que reunem as areas para o trabalho individual e coletivo,
necessarias ao desempenho das atividades administrativas as quais se destina o imovel.

Area Especifica — areas ndo computéveis necessarias para atender demandas especificas do drgao,
para além de suas atividades administrativas, tais como Depdsito de Mercadoria Apreendidas (DMA),
area de espera para atendimento ao publico, restaurante, edificacBes voltadas majoritariamente para
abrigar garagens, arquivos permanentes, laboratérios e arsenais.

Area Nao Computével —classificacdo quanto ao tipo de utilizacdo. Area til que, por atender demanda
especifica do 6rgdo, legislacdo ou norma atinente a edificacdo, ndo & contabilizada para fins de anélise
do padrdo de ocupagdo do imovel. Divide-se em areas técnicas e dreas especificas.

Area para o trabalho coletivo — 4rea Util destinada ao expediente de carater transitdrio, composta por
estacBes de trabalho compartilhadas, além de equipamentos e mobilidrios de apoio, que pode compor
salas de reunido e ambientes de cotrabalho.

Area para o trabalho individual — drea (til destinada ao expediente continuo, composta por estacdes
de trabalho exclusivas, além de equipamentos e mobiliarios de apoio.

Area Privativa — classificacdo quanto ao modo de utilizacio de areas de imdveis, quando
compartilhados, que sdo de uso exclusivo por parte de um Unico érgdo ocupante do imével.

Area Técnica — éreas ndo computdveis destinadas a circulacdo principal e infraestrutura do imdvel, tais
como hall, foyers, corredores, escadas, saidas de incéndio, elevadores, reservatorios, barriletes, shafts,
switchs, medidores, subestacdo, gerador, quadros técnicos, sala cofre, garagens etc.

Area Util — area construida efetivamente aproveitada do imével, correspondente & soma das dreas de
piso, das quais se excluem as areas de projecdo das paredes.

Arquivo corrente —conjunto de documentos, em tramitacdo ou ndo, que, pelo seu valor primério, é
objeto de consultas frequentes pela entidade que o produziu, a quem compete a sua administracdo
presente, também chamado de arquivo comum. Classifica-se como érea de apoio, para os fins deste
Manual.

Arquivo permanente —conjunto de documentos preservados em carater definitivo em funcdo do seu
valor secundario, objeto de consultas eventuais, também chamado de arquivo histdrico. Classifica-se
como area especifica, para os fins deste Manual.
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Dimensionamento preliminar ou pré-dimensionamento — calculo de estimativas referentes a areas e
populacdo principal para subsidiar andlise de ocupac¢do em imdveis.

Escritério aberto — drea de escritério amplo que contempla a atividade de multiplas equipes, ndo
compartimentalizadas, reunidas de forma a otimizar instalagdes elétricas e ldgicas, bem como
viabilizar o compartilhamento de equipamentos e mobiliarios.

Escritério fechado — area de escritoric para atividades de chefia, que exigem maior sigilo ou
privacidade, exige maior area construida e desfavorece compartilhamento de mobilidrio e
equipamentos.

Espaco de convivéncia — ambiente voltado a convivéncia e ao didlogo, que propicia interagdo,
relaxamento e bem-estar & populagdo do imovel, que se destina as praticas institucionais de
valoriza¢3o e quzalidade de vida no trabalho,

Espaco multiuso — ambientes destinados a auditorios planos, oficinas de trabalho, treinamentos,
eventos e outras atividades.

Indice de ocupacgdo do imével — ¢ o resultado da divisdo entre a area computével e a populacio
principal do imdvel, cuja média deve ser entre 9 e 12 m?, segundo este Manual.

Indice de ocupagdo dos escritérios — é o resultado da divisio entre a area de escritérios e a e
populagdo principal do 6rgdo que a utiliza, cuja média deve ser entre 7 e 9 m?, segundo este Manual.

Orgido demandante — aquele cuja populagdo principal existente é superior a populacdo principal
maxima e demanda area para compartilhamento. Para andlise de viabilidade de iniciativas de
compartilhamento, o 6rgdo demandante devera calcular as areas demandadas minima e maxima.

Orgdo ofertante — aquele cuja populacdo principal existente seja inferior & populacdo principal minima
e oferta drea para compartilhamento. Para subsidiar estudos de viabilidade de compartilhamento, o
orgdo ofertante devera calcular o incremento populacional possivel para o imovel.

Orgios da Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional — érgdos superiores
(Ministérios e equivalentes) e os diversos 6rgidos de assisténcia direta e imediata aos Ministros de
Estado e orgdos especificos singulares integrantes da estrutura dos Ministérios e equivalentes.

Populacdo de Apoio — contingente de servidores, empregados, colaboradores, estagidrios e
terceirizados que atuam nas areas de apoio da edificacdo, ndo sendo considerados no calculo da
populacao principal, por ndo utilizarem postos de trabalho nas dreas de escritoério.

Populacgdo Principal — mensurada pela soma dos postos de trabalho integrais e reduzidos do(s)
orgdo(s) ocupante(s), aplicando-se os respectivos pesos. Serve para dimensionamento preliminar a
partir dos indices de ocupagao estabelecidos neste Manual, que subsidiam anélises de padrio de
ocupacio e drea demandada.

Posto de trabalho integral — aquele representado por servidores, empregados, colaboradores e
terceirizados que realizam expediente continuo no imodvel, cuja carga horaria diaria média seja igual
ou superior a seis horas e que demande estagdo de trabalho exclusiva. Contabilizado de forma absoluta
para fins de calculo da populagdo principal.

Posto de trabalho reduzido — aquele representado por servidores, empregados, colaboradores,
estagiarios e terceirizados que realizam expediente parcial ou transitdrio no imoével, cuja carga horaria
didria média seja inferior a seis horas; ou realizada em teletrabalho e que demande estagdo de trabalho
que, nestes casos, serd compartilhada. Contabilizados multiplicando-se pelo indice de 50% (cinquenta
por cento) para fins de calculo da populacdo principal.

Programa de necessidades — conjunto de caracteristicas e condi¢Bes fundamentais ao
desenvolvimentao das atividades dos usuarios de uma edificacdo, do qual resulta relacdo sistematizada
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de ambientes cujas dreas somadas representam a estimativa da area util necessaria para compor a
construcdo ou a intervengdo em determinado imovel.

Racionalidade de uso — a ocupagdo dos espacos internos das edificacBes que permita o bom
desempenho das atividades propostas, com dimensdes fisicas minimas ao conforto e a acessibilidade,
sem, entretanto, incorrer no desperdicio da area ocupada.
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ANEXOI-D
CADERNO DE ESPECIFICAGOES TECNICAS

Sala-Modelo de Apoio a
Amamentacao

AGU

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO




As salas de apoio a amamentacdo vém
atender a Portaria Anvisa n° 193, de 2010
(Ministério da Saude).

Esta portaria pretende promover o apoio
necessario para que a madae trabalhadora
possa oferecer a amamentacdo até os dois
anos de idade do seu filho.




Demandas minimas para atendimento e
implantacdo das Salas de Apoio a Amamentacdo,
dimensionadas para uso de uma lactante por vez:

- Medidas da sala: 2,4x2,1m:

1 poltrona;

1 mesa lateral de apoio com tomada (para uso
de bomba de extracdo elétrica);

1 freezer ou congelador (que mantenha a
temperatura interna abaixo de -3°C);

1 pia com cuba de inox e area lateral de apoio;
Lixeira e papeleira.

—
4

~—

Secretaria de Salde do Distrito Federal (SES}

Em area proxima, devera ser disponibilizado filtro
de agua ou bebedouro.

AGU

ADVOGAGIA-GERAL DA LNAD




